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I. Toepassingsgebied
Het Wetboek, zoals met name gewijzigd door de decreten van 1 juni 2006, 26 april 2012 en 9 maart 2017, houdende wijziging van Boek I en II van Deel Vier van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie, stelt voortaan een 'piramide' voorop van de kiesbureaus, in combinatie met een herdefiniëring van ieders rol.
Het decreet van 9 maart 2017 houdende wijziging van bepaalde bepalingen van het Wetboek van de plaatselijke democratie en de decentralisatie brengt echter twee wijzigingen aan.
Een eerste decretale wijziging wordt aangebracht met betrekking tot de zogenaamde 'getrapte' aanduiding van de voorzitters van de bureaus. 
Eén van de rollen van de voorzitter van het districtsbureau (voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of een magistraat die hem vervangt in de hoofdplaats van het district die samenvalt met de 
hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement) bestaat er namelijk in om de voorzitters van de gemeentelijke bureaus aan te wijzen, die, op hun beurt, de voorzitters van de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus aanduiden.
De voorzitters van de gemeentelijke en de districtsbureaus moeten tegen uiterlijk 1 september een bericht bekendmaken, waarin op de plaats en op de dagen en uren wordt gewezen, waarop zij de voordrachten van kandidaten en de aanwijzingen van getuigen in ontvangst zullen nemen. Dat houdt dus in dat de aanwijzing van de voorzitters van de kieskringbureaus een feit dient te zijn tegen ten laatste 1 september.
De voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg zal voortaan tegen uiterlijk 30 juni 2018 aan de Regering de identiteit en de contactgegevens van de aangeduide voorzitters meedelen. 
Een tweede wijziging werd aangebracht in verband met de kiezers die als bijzitter of plaatsvervangend bijzitter aangewezen werden.
De kiezers zullen voortaan de mogelijkheid hebben om zich vrijwillig kandidaat te stellen voor de functie van bijzitter in de gemeenten die zich bij dit nieuwe mechanisme aansluiten. 
Praktisch gezien zal het Gemeentecollege voortaan de taak hebben om op grond van het register van de kiezers twee overzichten op te stellen: in het eerste worden de kiezers opgenomen die de functie van voorzitter van een stem- of stemopnemingsbureau zouden kunnen bekleden, en in het tweede worden de kiezers opgenomen die aangewezen zouden kunnen worden als bijzitter of plaatsvervangend bijzitter. 
Het Gemeentecollege zal bovendien een lijst van kiezers opstellen, die zich vrijwillig kandidaat hebben gesteld voor de functie van bijzitters, zonder hen daarmee echter enige prioriteit toe te kennen. 
II. De kiesbureaus: opdrachten, samenstelling en aanduidingen
"Teneinde de vrijheid van de kiezer in zijn democratische keuze te verzekeren, is elke uiting van een politieke, filosofische of religieuze strekking door de leden van de kiesbureaus verboden."
A. Het gemeentelijk bureau
Ter informatie: de gemeentelijke bureaus alsook de districtsbureaus die later beschreven zullen worden, worden door het Wetboek als kieskringbureaus gekwalificeerd, wanneer de opdrachten die ze uitvoeren, dezelfde zijn. Het begrip kieskringbureau is een algemeen begrip. 
Wanneer ze verschillende opdrachten vervullen, kent het Wetboek hen hun eigen kwalificatie toe. 
· Algemene opdracht
Het gemeentelijk bureau is belast met de voltooiing van de voorafgaande verrichtingen van de gemeenteraadsverkiezingen en de algemene opneming van de stemmen op gemeentelijk niveau.
De voorzitter van het gemeentelijk bureau oefent het algemeen toezicht uit op de kiesverrichtingen in de gemeente die onder zijn ambtsgebied ressorteert. Hij verwittigt de voorzitter van het districtsbureau onmiddellijk van elke omstandigheid die zijn tussenkomst vereist.
De voorzitter van het gemeentelijk bureau moet ook de leden van zijn bureau, de voorzitters van de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus aanduiden, evenals de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van diezelfde bureaus.
· Zetel van het bureau
Het gemeentelijk bureau zetelt in het stad- of het gemeentehuis
.
Deze bepaling heeft tot doel om de positie van de voorzitter van het bureau te versterken bij de vervulling van zijn opdracht van algemeen toezicht op de kiesverrichtingen. Verder houdt ze ook rekening met het feit dat diezelfde voorzitter maar zelden een magistraat is die over een kantoor in het justitiepaleis beschikt.
Dat gezegd zijnde, mag deze bepaling wel niet al te strikt geïnterpreteerd worden. Zodoende zal artikel L4125-3, § 3, van het Wetboek ook als nageleefd gelden, mocht - omwille van technische redenen of een goede organisatie - de voorkeur uitgaan naar een ander gebouw. In dat geval dient men hier dan wel de kandidaten van in kennis te stellen via de kennisgeving van voordracht van de kandidaturen die op 1 september gepubliceerd moet worden.
· Samenstelling
Het gemeentelijk bureau bestaat uit
:
· een voorzitter; 
· vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters;
· een secretaris zonder stemrecht; 
· getuigen.
· Aanduidingen 
· Voorzitters van de gemeentelijke bureaus
Ze worden door de voorzitter van het districtsbureau aangeduid vóór 30 juni 2018 en dat in de hieronder bepaalde volgorde: 
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Wetboek) de voorzitters van de gemeentelijke bureaus en in de hieronder bepaalde volgorde: 
Behalve de rechters, die aangewezen kunnen worden om het gemeentelijk bureau van hun zetel voor te zitten, los van de gemeente waar ze kiezers zijn, zijn de personen bedoeld in deze paragraaf kiezers van de gemeente waar ze het ambt van voorzitter van het gemeentelijk bureau uitoefenen.
· Bijzitters en plaatsvervangende bijzitters
De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijs in alle vrijheid de bijzitters van zijn bureau aan onder de kiezers van de gemeente waar hij dat ambt waarneemt.
· Secretaris
De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van de gemeente waar hij dat ambt waarneemt. 
Aangezien de secretaris niet stemgerechtigd is, kan de voorzitter een provinciale directeur-generaal, een provinciale financieel directeur, een gemeentelijke directeur-generaal of een gemeentelijke financieel directeur tot deze functie benoemen.
Hij stelt dit bureau samen op 18 september 2018 (26ste dag vóór de verkiezing) om 16.00 uur. 
Opmerking: vanaf de aanduiding van de leden van zijn bureau zal de voorzitter van het gemeentelijk bureau de identiteit en de contactgegevens van de leden van zijn bureau onmiddellijk aan de Regering moeten overmaken.

· Getuigen
De kandidaten en kandidatenlijsten kunnen, in hun akte van voordracht van kandidatuur, getuigen aanwijzen om de verrichtingen van het bureau te controleren.
· Onverenigbaarheden
De functie van provinciaal directeur-generaal, provinciaal financieel directeur, gemeentelijk directeur-generaal en gemeentelijk financieel directeur is onverenigbaar met het ambt van voorzitter, bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van het bureau. 
De bekleding van een politiek mandaat is eveneens onverenigbaar met het ambt van voorzitter of lid van het bureau. Hetzelfde geldt voor de opdracht van getuige.
Er kan geen enkele kandidaat deel uitmaken van het bureau.
· Verloop van de verrichtingen
a) De voorzitter van het districtsbureau informeert de aldus aangewezen voorzitters van de gemeentelijke bureaus door middel van een brief die met het als bijlage bijgevoegde formulier overeenstemt en deelt hun identiteit en hun contactgegevens onmiddellijk mee aan de Regering. 
Ook naar de bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretaris (van de gemeentelijke bureaus) stuurt hij een brief conform het formulier in bijlage.
b) Het gemeentecollege stelt op grond van het register van de kiezers drie overzichten op
:
1° in het eerste worden de kiezers opgenomen die de functie van voorzitter van een (gemeentelijk) stem- of stemopnemingsbureau zouden kunnen bekleden;
2° in het tweede worden de kiezers opgenomen die aangewezen zouden kunnen worden als bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van een (gemeentelijk) stem- of stemopnemingsbureau. In dat overzicht worden twaalf namen per bureau opgenomen.
3° in het derde wordt de lijst van de kiezers opgenomen, die zich vrijwillig kandidaat hebben gesteld voor de bijzitterfuncties. 
Het gemeentecollege maakt deze overzichten uiterlijk op 10 september 2018 over aan de voorzitter van het gemeentelijk bureau.
De overheden die personen van niveau A en B tewerkstellen, moeten het overzicht van deze personen aan de respectieve gemeentebesturen meedelen. Verder dienen deze overheden ook de lijst van de door hen tewerkgestelde personen van 
niveau C bezorgen. 
Deze personen kunnen namelijk aangewezen worden voor de functie van bijzitter van de stembureaus.

c) De voorzitter van het gemeentelijk bureau gaat tegen 15 september 2018 op basis van de hierboven bedoelde overzichten over tot de aanwijzing (volgens dezelfde volgorde
 als die welke bepaald werd voor de aanwijzing van de voorzitters van de gemeentelijke stembureaus) van:
· de voorzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus;
· de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming;

· de voorzitters van de stembureaus;
· de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stembureaus.
Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen als voorzitter of bijzitter van een stembureau of een stemopnemingsbureau.

Opgelet: wanneer het Wetboek
 vermeldt dat de voorzitters van de stembureaus, de voorzitters van de stemopnemingsbureaus en de bijzitters aangeduid moeten worden onder de kiezers van de gemeente, wordt daarmee bedoeld dat ze aangeduid dienen te worden onder de kiezers van de gemeente die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen. Er bestaat maar één uitzondering op dit principe: de gemeentelijke stemopneming.
Zodra alle aanwijzingen die door de voorzitter van het gemeentelijk stembureau verricht moeten worden, gebeurd zijn, maakt deze onverwijld de overzichten over aan de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de aangeduide kiezers.
Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk stembureau de aanwijzingen ter kennis van de belanghebbenden, bij aangetekend schrijven en conform de formulieren in bijlage, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur:
· aanduiding van de voorzitters van de stembureaus;
· aanduiding van de voorzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus;
· aanduiding van de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stembureaus;
· aanduiding van de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus.
Al deze formulieren zijn beschikbaar op de portaalsite van de plaatselijke verkiezingen, op het volgende adres: http://electionslocales.wallonie.be/operateur-electoral/formulaires

Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen, en hij bezorgt hen de twee kopieën van het register van hun respectieve afdelingen, naar behoren afgestempeld door de Provinciegouverneur. 
(De Gouverneur kan deze opdracht aan het gemeentecollege toevertrouwen. Hij heeft daartoe de instemming van de voorzitter van het gemeentelijk bureau te verkrijgen door het als bijlage toegevoegde formulier in te vullen en dit vervolgens over te maken aan de Gouverneur. Mocht deze opdracht aan het gemeentecollege toevertrouwd worden, nodigt de voorzitter van het gemeentelijk bureau dit college uit om over te gaan tot de verdeling van de kiesregisters.)
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen. 
In dat geval zal de voorzitter van het gemeentelijk bureau de identiteit en de contactgegevens van de nieuw aangewezen bijzitters onmiddellijk aan de Regering bezorgen.

d) Wat de aanwijzing van de getuigen betreft, dat geschiedt in handen van de voorzitter van het gemeentelijk stembureau op 9 oktober 2018, van 14.00 tot 16.00 uur.
De voorzitter van het gemeentelijk stembureau en de eerste kandidaat in de volgorde van de voordracht vervolledigen, ondertekenen en versturen een informatieschrijven naar de aldus aangewezen getuigen conform het formulier dat als bijlage werd toegevoegd, voor de getuigen van de stembureaus; en conform het formulier dat als bijlage werd toegevoegd voor de getuigen van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus (zie stembureau/gemeentelijk stemopnemingsbureau – verloop van de verrichtingen – getuigen).
e) Vervolgens maakt de voorzitter van het gemeentelijk stembureau de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus meteen over aan de voorzitters van de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, aan de voorzitter van het districtsbureau, aan de voorzitter van het kantonbureau alsook aan het gemeentecollege. Deze tabel wordt opgemaakt in overeenstemming met het als bijlage toegevoegde formulier.
De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; 
De bezorging van deze afschriften gebeurt tegen betaling (de prijs voor een exemplaar van deze tabel wordt bij besluit van de Regering bepaald
 en kan niet meer bedragen dan € 2,48):
1° de som van 1,50 euro per exemplaar, in de gemeenten die minder dan 
 25.000 ingeschreven kiezers tellen;
2° de som van 2 euro per exemplaar, in de gemeenten die van 25.001 tot 
 100.000 ingeschreven kiezers tellen;
3° de som van 2,48 euro per exemplaar, in de gemeenten die meer dan 
 100.000 ingeschreven kiezers tellen.
Als het aantal ingeschreven kiezers in de gemeente niet gekend is op het moment dat de aanvraag wordt ingediend, dan zal het aantal ingeschreven kiezers tijdens de vorige verkiezingen als referentie dienen.
f) De voorzitter van het gemeentelijk stembureau stelt zijn bureau samen op 18 september 2018 om 16 uur (controle van de kandidaturen, …).
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B. Het stembureau
· Algemene opdracht
De stembureaus staan in voor het goede verloop van de stemming.
Wanneer er zich meerdere bureaus in aparte lokalen van eenzelfde gebouw bevinden, wordt er van hen gezegd dat ze per stemcentrum werken.
· Zetel van het bureau 
Op uiterlijk 10 september verdeelt de Gouverneur van de provincie of de ambtenaar die deze aanwijst, in samenspraak met het Gemeentecollege, de kiezers per kieskanton in afdelingen en bepaalt de volgorde van de afdelingen van elk kanton, te beginnen met de hoofdplaats. 
In samenspraak met dit collega wijst hij voor elke afdeling een apart lokaal aan om te gaan stemmen. Als het aantal afdelingen dit vereist, kan hij er meerdere bijeenroepen in de zalen die deel uitmaken van eenzelfde stemcentrum.
Het adres van het stemlokaal wordt door de voorzitter van het gemeentebureau vermeld in de aanwijzingsbrief van de voorzitter en van de bijzitters van het bureau.
· Samenstelling
Het stembureau bestaat uit
:
· een voorzitter; 
· vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters;
· een secretaris zonder stemrecht;
· getuigen.
· Aanduidingen
· Voorzitters van de stembureaus
De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst uiterlijk op 15 september
 de voorzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente, die op de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de hieronder bepaalde volgorde
:
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Opgelet: wanneer het Wetboek
 vermeldt dat de voorzitters van de stembureaus aangeduid worden onder de kiezers van de gemeente, wordt daarmee bedoeld dat de voorzitters van de stembureaus aangeduid dienen te worden onder de kiezers van de gemeente die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen.
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Er kan niet aanvaard worden dat een kiezer die maar zou mogen meestemmen met één van deze verkiezingen, lid wordt van dit bureau.
9° mag niet geïnterpreteerd worden als een bepaling die inactieve personen automatisch uitsluit. Zoals 9° impliciet suggereert, gaat het bij dit selectiecriterium wel degelijk om een opleidings- en niet om een tewerkstellingscriterium. 
Dienen met name opgenomen te worden: werkzoekenden, ongeacht hun statuut, personen in disponibiliteit, in inactiviteit van dienst, gepensioneerden en bruggepensioneerden.
Bovendien worden zowel ambtenaren van overheidsdiensten als werknemers uit de privésector en zelfstandigen beoogd.
· Bijzitters 
De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst uiterlijk op 15 september de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente, die op de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de hieronder bepaalde volgorde
:
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Punt 9° en 10° mogen niet geïnterpreteerd worden als bepalingen die inactieve personen automatisch uitsluiten.
Zoals 9° en 10° impliciet suggereren, gaat het bij het respectieve selectiecriterium wel degelijk om een opleidings- en niet om een tewerkstellingscriterium.
Dienen met name opgenomen te worden: werkzoekenden, ongeacht hun statuut, personen in disponibiliteit, in inactiviteit van dienst, gepensioneerden en bruggepensioneerden.

Bovendien worden zowel ambtenaren van overheidsdiensten als werknemers uit de privésector en zelfstandigen beoogd.
Opgelet: wanneer het Wetboek
 bepaalt dat de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stembureaus aangeduid moeten worden onder de kiezers van de gemeente, wordt daarmee bedoeld dat ze aangeduid dienen te worden onder de kiezers van de gemeente die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen.
Als de gemeente beslist heeft om zich bij dit mechanisme aan te sluiten, dan wordt de listing van de kiezers die zich als vrijwilliger opgaven voor de functie van bijzitter eveneens opgemaakt.
· Secretaris
De voorzitter van het stembureau wijst zijn secretaris aan
 onder de kiezers van de gemeente tegen uiterlijk 15 september en in de volgorde bepaald door artikel L4125-3, § 2 (volgens de volgorde die werd bepaald voor de aanduiding van de voorzitters van de stembureaus).
· Getuigen
Vijf dagen vóór de verkiezing, dus op 9 oktober 2018, kunnen de kandidaten en de kandidatenlijsten getuigen aanwijzen om de verrichtingen van het bureau te controleren
.
· Onverenigbaarheden

Er kan geen enkele kandidaat deel uitmaken van het bureau. De bekleding van een politiek mandaat en de opdracht van getuigen zijn onverenigbaar met het ambt van voorzitter of lid van het bureau.
· Verloop van de verrichtingen
a) Ter herinnering: de voorzitters van de stembureaus alsook de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters worden uiterlijk op 15 september 2018 aangewezen door de voorzitter van het gemeentelijk stembureau.
b) De voorzitter van het stembureau brengt de aanwijzing van zijn secretaris ter kennis bij aangetekend schrijven conform het als bijlage toegevoegde formulier en verzoekt hem zijn ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. 
De voorzitter van het stembureau vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen. 
Opgelet: wanneer het Wetboek bepaalt dat de secretarissen aangeduid moeten worden onder de kiezers van de gemeente, wordt daarmee bedoeld dat ze aangeduid dienen te worden onder de kiezers van de gemeente die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen.
c) Wat de aanwijzing van de getuigen van de stembureaus betreft, dat geschiedt in handen van de voorzitter van het gemeentelijk stembureau op 9 oktober 2018, van 14.00 tot 16.00 uur. 
Er kan per stembureau slechts één getuige en één plaatsvervangend getuige aangewezen worden per lijst of per lijstengeheel die over hetzelfde volgnummer of hetzelfde letterwoord of logo beschikken maar die opkomen bij respectievelijk de gemeenteraads- en de provincieraadsverkiezingen.
De getuige gemeen aan de lijsten bedoeld in vorig lid is de getuige aangewezen door de eerste kandidaat in de voordrachtsorde voor de gemeenteraadsverkiezing.
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De voorzitter van het stembureau stelt zijn bureau samen op 14 oktober 2018 om 7.45 uur.

C. Het gemeentelijk stemopnemingsbureau
· Algemene opdracht
De gemeentelijke stemopnemingsbureaus gaan over tot de telling van de stembiljetten voor de stembureaus die hen toegewezen werden en bezorgen deze resultaten aan het gemeentelijk bureau.
· Zetel van het bureau
Uiterlijk op 10 september wijst de Provinciegouverneur, in samenspraak met het gemeentecollege, elk stemopnemingsbureau een apart lokaal toe. Laatstgenoemde licht de voorzitters van de gemeentelijke bureaus dadelijk in over die uitkiezing, waarbij zij vervolgens de taak hebben om de voorzitters van de stemopnemingsbureaus en hun bijzitters in te lichten over de plaats waar ze hun ambt zullen moeten uitoefenen.
Het adres van het stemopnemingslokaal wordt dus door de voorzitter van het gemeentelijk bureau vermeldt in de aanstellingsbrief van de voorzitter en de bijzitters van het bureau.
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In de gemeente die de hoofdplaats is van het kanton, gebeuren de stemopnemingsverrichtingen apart voor de twee verkiezingen.
Hiertoe zijn alle stemopnemingsbureaus opgesplitst in een bureau A en een bureau B.
· Het bureau A telt de stembiljetten voor de verkiezing van de provincieraad. 
· Het bureau B telt de stembiljetten voor de verkiezing van de gemeenteraden. 
De bureaus A en B zetelen in verschillende lokalen in eenzelfde stemopnemingscentrum.
· Samenstelling
Voorafgaande opmerking: in de gemeenten waar het kiescollege twee of drie afdelingen telt, telt het gemeentelijk bureau alle stembiljetten van de gemeenteraadsverkiezing. Er is in dat geval dus geen gemeentelijk stemopnemingsbureau.
Het gemeentelijk stemopnemingsbureau bestaat uit
:
· een voorzitter; 
· bijzitters en plaatsvervangende bijzitters;
· een secretaris zonder stemrecht; 
· getuigen.
Het aantal bijzitters van het bureau wordt als volgt vastgelegd:
· 2 bijzitters en 2 plaatsvervangende bijzitters indien het aantal te verkiezen raadsleden lager is dan 19;
· 3 bijzitters en 3 plaatsvervangende bijzitters indien dat aantal tussen 19 en 27 bedraagt;
· 4 bijzitters en 4 plaatsvervangende bijzitters indien dat aantal hoger is dan 27.
· Aanduidingen
· Voorzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus
De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst uiterlijk op 15 september de voorzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente, in de hieronder bepaalde volgorde:

Punt 9° mag niet geïnterpreteerd worden als een bepaling die inactieve personen automatisch uitsluit. Zoals 9° impliciet suggereert, gaat het bij dit selectiecriterium wel degelijk om een opleidings- en niet om een tewerkstellingscriterium. 
Dienen met name opgenomen te worden: werkzoekenden, ongeacht hun statuut, personen in disponibiliteit, in inactiviteit van dienst, gepensioneerden en bruggepensioneerden.
Bovendien worden zowel ambtenaren van overheidsdiensten als werknemers uit de privésector en zelfstandigen beoogd.
· Bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus
De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst uiterlijk op 15 september de bijzitters van de stemopnemingsbureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente
 in de volgorde bepaald door artikel L4125-3, § 2 (zie de volgorde die bepaald werd voor de aanwijzing van de voorzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus hierboven) en voegt daar de lijst van vrijwilligers aan toe, waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1, voor zover de gemeente zich aansloot bij het systeem van vrijwillige bijzitters.
· Secretaris
De voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau wijst zelf zijn secretaris aan onder de kiezers van de gemeente
. 
Wanneer het Wetboek
 bepaalt dat de secretaris van het gemeentelijk stemopnemingsbureau aangeduid wordt onder de kiezers van de gemeente, wordt daarmee bedoeld dat deze aangeduid dient te worden onder de gemeenteraadskiezers van de gemeente.
· Getuigen
Vijf dagen vóór de verkiezing kunnen de kandidaten en de kandidatenlijsten getuigen aanwijzen om de verrichtingen van het bureau te controleren.

De kandidaten kunnen zoveel getuigen aanwijzen als dat de kieskring gemeentelijke stemopnemingsbureaus telt, en evenveel plaatsvervangende getuigen.

· Onverenigbaarheden
De bekleding van een politiek mandaat en de opdracht van getuigen zijn eveneens onverenigbaar met het ambt van voorzitter of lid van het bureau. 
Er kan geen enkele kandidaat deel uitmaken van een bureau.
· Verloop van de verrichtingen 
a) Ter herinnering: de voorzitter, de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van het gemeentelijk stemopnemingsbureau worden uiterlijk op 15 september 2018 aangewezen door de voorzitter van het gemeentelijk stembureau (zie gemeentelijk bureau - aanduidingen - voorzitters en bijzitters).
b) De voorzitter van het stemopnemingsbureau brengt de aanwijzing van zijn secretaris ter kennis bij aangetekend schrijven conform het als bijlage toegevoegde formulier en verzoekt hem zijn ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. 
De voorzitter van het stembureau vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen. 
c) Wat de aanwijzing van de getuigen van de stemopnemingsbureaus betreft, dat geschiedt in handen van de voorzitter van het gemeentelijk stembureau op 9 oktober 2018, van 14.00 tot 16.00 uur. 
Ter herinnering: de voorzitter van het gemeentelijk stembureau en de eerste kandidaat in de volgorde van de voordracht vervolledigen, ondertekenen en versturen een informatieschrijven naar de aldus aangewezen getuigen conform het formulier dat als bijlage werd toegevoegd (voor de getuigen van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus).
De kandidaat kan zoveel getuigen aanwijzen als dat de kieskring gemeentelijke stemopnemingsbureaus telt, en evenveel plaatsvervangende getuigen.
d) De voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau stelt zijn bureau samen op 14 oktober 2018 om 14 uur.

D. Het provinciaal stemopnemingsbureau
· Algemene opdracht
De provinciale stemopnemingsbureaus gaan over tot de telling van de stembiljetten voor de stembureaus die hen toegewezen werden en maken deze resultaten over aan het kantonbureau.
· Zetel van het bureau
De provinciale stemopnemingsbureaus zetelen in de hoofdplaats van het kieskanton.
In de gemeente die de hoofdplaats is van het kanton, gebeuren de stemopnemingsverrichtingen dus apart voor de twee verkiezingen.
Hiertoe zijn alle stemopnemingsbureaus opgesplitst in een bureau A en een bureau B.
· Het bureau A telt de stembiljetten voor de verkiezing van de provincieraden. 
· Het bureau B telt de stembiljetten voor de verkiezing van de gemeenteraden. 
De bureaus A en B zetelen in verschillende lokalen in eenzelfde stemopnemingscentrum.
Uiterlijk op 10 september wijst de Provinciegouverneur, in samenspraak met het Gemeentecollege, elk provinciaal stemopnemingsbureau een apart lokaal toe. Laatstgenoemde licht de voorzitters van de kantonbureaus dadelijk in over die uitkiezing, waarbij zij vervolgens de taak hebben om de voorzitters van de stemopnemingsbureaus en hun bijzitters in te lichten over de plaats waar ze hun ambt zullen moeten uitoefenen.
Het adres van het provinciale stemopnemingslokaal wordt dus door de voorzitter van het kantonbureau vermeldt in de aanstellingsbrief van de voorzitter en de bijzitters van het bureau.
· Samenstelling

Het provinciaal stemopnemingsbureau bestaat uit
:
· een voorzitter; 
· vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters;
· een secretaris zonder stemrecht;
· getuigen. 
· Aanduidingen
· Voorzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus
De voorzitter van het kantonbureau wijst
 uiterlijk op 25 september de voorzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus aan onder de jongste kiezers van het district, die op de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn. Hij zal de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen personen onmiddellijk aan de Regering meedelen. De aanwijzing gebeurt in de hieronder bepaalde volgorde:

· Bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale 
stemopnemingsbureaus
De voorzitter van het kantonbureau wijst tegen uiterlijk 25 september de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus aan (volgens dezelfde volgorde als die welke bepaald werd voor de aanwijzing van de voorzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus – L4125-8).
Als de gemeente beslist heeft om zich bij dit mechanisme aan te sluiten, dan wordt de listing van de kiezers die zich als vrijwilliger opgaven voor de functie van bijzitter eveneens opgemaakt.
Opgelet: wanneer het Wetboek bepaalt dat de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters aangeduid moeten worden onder de kiezers van de gemeente die de hoofdplaats van het kanton is, wordt daarmee bedoeld dat ze aangeduid dienen te worden onder de kiezers van de gemeente die de hoofdplaats van het kanton is, die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen.
Aangezien het provinciaal stemopnemingsbureau enkel dienst doet voor de provincieraadsverkiezingen, kan niet aanvaard worden dat een kiezer die hiervoor zijn stem niet mag uitbrengen, lid van dit bureau kan zijn.
· Secretaris
De voorzitter van het provinciaal stemopnemingsbureau wijst in alle vrijheid zijn secretaris aan onder de kiezers van het kiesdistrict die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen.
· Getuigen
Vijf dagen vóór de verkiezing kunnen de kandidaten en de kandidatenlijsten getuigen aanwijzen om de verrichtingen van het bureau te controleren
.
· Onverenigbaarheden
De bekleding van een politiek mandaat en de opdracht van getuigen zijn onverenigbaar met het ambt van voorzitter of lid van het bureau. 
Er kan geen enkele kandidaat deel uitmaken van het bureau.
· Verloop van de verrichtingen
a) Ter herinnering: de voorzitter, de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van het provinciaal stemopnemingsbureau worden uiterlijk tegen 15 september 2018 aangewezen door de voorzitter van het kantonbureau (artikel L4125-8 van het WPDD).
b) De voorzitter van het provinciaal stemopnemingsbureau brengt de aanwijzing van zijn secretaris ter kennis bij aangetekend schrijven conform het als bijlage toegevoegde formulier en verzoekt hem zijn ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. 
c) Wat de aanwijzing van de getuigen van de provinciale stemopnemingsbureaus
 betreft, dat geschiedt in handen van de voorzitter van het districtsbureau op 9 oktober 2018, van 14.00 tot 16.00 uur. Dat gebeurt door de eerste kandidaat in de volgorde van de voordracht door middel van het als bijlage toegevoegde formulier (kennisgeving). 
Opgelet, gelieve niet te verwarren: de aanwijzing van de getuigen van de gemeentelijke stemopnemingsbureaus geschiedt van haar kant in de handen van de voorzitter van het gemeentelijk bureau!
De kandidaat kan zoveel getuigen aanwijzen als dat het kanton provinciale stemopnemingsbureaus telt, en evenveel plaatsvervangende getuigen.
De voorzitter van het kantonbureau en de eerste kandidaat in de volgorde van de voordracht vervolledigen, ondertekenen en versturen een informatieschrijven naar de aldus aangewezen getuigen conform het formulier dat als bijlage werd toegevoegd.
d) De voorzitter stelt zijn bureau samen op 14 oktober 2018 om 14 uur.

E. Het kantonbureau
· Algemene opdracht
Het kantonbureau is belast met de aanwijzing van de leden van de provinciale stemopnemingsbureaus en het verzekeren van de tussentijdse totalisatie voor de provinciale verkiezingen.
Verder heeft de voorzitter van het kantonbureau eveneens de opdracht om een opleiding te geven
 aan de voorzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus. 
Deze opleiding is facultatief in hoofde van deze laatsten, maar ten stelligste wenselijk opdat ze de te vervullen taken zo goed mogelijk onder de knie zouden hebben.
In de districten die maar één enkel kieskanton tellen, vervult het districtsbureau de taken die normaal aan het kantonbureau toegewezen worden.
· Zetel van het bureau

Het kantonbureau zetelt in de hoofdplaats van het kanton. Afgezien van deze voorwaarde, kiest de voorzitter van het bureau in alle vrijheid de plaats waar het bureau zetelt.
· Samenstelling
Het kantonbureau is samengesteld uit
:
· een voorzitter; 
· vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters;
· een secretaris zonder stemrecht;
· getuigen. 
· Aanduidingen
· Voorzitter van het kantonbureau
In de districten die maar één enkel kieskanton tellen, vervult het districtsbureau de taken die normaal aan het kantonbureau toegewezen worden.
In de andere gevallen wordt het kantonbureau van rechtswege voorgezeten
:

In het geval waarin het voorzitterschap van het kantonbureau niet waargenomen kan worden door een magistraat, wijst de voorzitter van het districtsbureau de voorzitter van dit bureau aan onder de kiezers van het kiesdistrict die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen. De voorzitter van het districtsbureau zal de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen personen onmiddellijk meedelen aan de Regering. De aanduiding gebeurt met inachtneming van de hierna voorziene volgorde:


· Bijzitters en plaatsvervangende bijzitters
De voorzitter van het kantonbureau wijs in alle vrijheid de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van zijn bureau aan onder de kiezers van de gemeente die de hoofdplaats van het kanton is
. 
Opgelet: wanneer het Wetboek
 bepaalt dat de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters aangeduid moeten worden onder de kiezers van de gemeente die de hoofdplaats van het kanton is, wordt daarmee bedoeld dat ze aangeduid dienen te worden onder de kiezers van de gemeente die de hoofdplaats van het kanton is, die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen.
Aangezien het kantonbureau enkel dienst doet voor de provincieraadsverkiezingen, kan niet aanvaard worden dat een kiezer die hiervoor zijn stem niet mag uitbrengen, lid van dit bureau kan zijn.
Als de gemeente beslist heeft om zich bij dit mechanisme aan te sluiten, dan wordt de listing van de kiezers die zich als vrijwilliger opgaven voor de functie van bijzitter eveneens opgemaakt.

· Secretaris
De voorzitter van het kantonbureau wijs in alle vrijheid de secretaris van zijn bureau aan onder de kiezers van de gemeente die de hoofdplaats van het kanton is.
· Getuigen
De kandidaten en kandidatenlijsten voor de provincieraadsverkiezingen kunnen, in hun akte van voordracht van kandidatuur, getuigen aanwijzen om de verrichtingen van het bureau te controleren.
· Onverenigbaarheden
De bekleding van een politiek mandaat en de opdracht van getuigen zijn onverenigbaar met het ambt van voorzitter of lid van het bureau.
Er kan geen enkele kandidaat deel uitmaken van het bureau. 
· Verloop van de verrichtingen
a) Zoals beschreven in het "verloop van de verrichtingen van het gemeentelijk bureau", stelt het gemeentecollege op grond van het register van de kiezers drie overzichten op
:
1° in het eerste worden de kiezers opgenomen die de functie van voorzitter van een stem- of stemopnemingsbureau zouden kunnen bekleden (in dat geval -> provinciaal);
2° in het tweede worden de kiezers opgenomen die aangewezen zouden kunnen worden als bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van een stem- of stemopnemingsbureau (in dat geval -> provinciaal). In dat overzicht worden twaalf namen per bureau opgenomen;
3° in het derde wordt de lijst van de kiezers opgenomen, die zich vrijwillig kandidaat hebben gesteld voor de bijzitterfuncties. 
Uiterlijk op 10 september 2018, na schrapping van de naam van de aangewezen kiezers, ontvangt de voorzitter van het kantonbureau, van het gemeentecollege, de verschillende hierboven beschreven overzichten.
b) Tegen uiterlijk 25 september gaat de voorzitter van het kantonbureau over tot het aanwijzen van de voorzitters, de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus.
Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het kantonbureau de aanwijzingen ter kennis van de belanghebbenden, bij aangetekend schrijven en conform de formulieren in bijlage, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur: 
· aanduiding van de voorzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus;
· aanduiding van de bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus.
c) Ter herinnering: de bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretaris van het kantonbureau worden uiterlijk op 15 september 2018 aangewezen door de voorzitter van het kantonbureau zelf.
Hij brengt de aanwijzing van de bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretaris (kantonbureau) ter kennis bij aangetekend schrijven conform het als bijlage toegevoegde formulier en verzoekt hen hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. 
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen.
d) Zodra alle aanwijzingen gebeurd zijn, die de voorzitter van het bureau dient te verrichten, zendt deze laatste onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het kantonbureau en de provinciale stemopnemingsbureaus meteen door naar de voorzitters van de stembureaus en de provinciale stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het gemeentelijk en het districtsbureau alsook aan het gemeentecollege. 
Deze tabel wordt opgemaakt in overeenstemming met het als bijlage toegevoegde formulier.
De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; 
De bezorging van deze afschriften gebeurt tegen betaling (de prijs voor een exemplaar van deze tabel wordt bij besluit van de Regering bepaald
 en kan niet meer bedragen dan € 2,48):
1° de som van 1,50 euro per exemplaar, in de gemeenten die minder dan 
 25.000 ingeschreven kiezers tellen;
2° de som van 2 euro per exemplaar, in de gemeenten die van 25.001 tot 
 100.000 ingeschreven kiezers tellen;
3° de som van 2,48 euro per exemplaar, in de gemeenten die meer dan 
 100.000 ingeschreven kiezers tellen.
Als het aantal ingeschreven kiezers in de gemeente niet gekend is op het moment dat de aanvraag wordt ingediend, dan zal het aantal ingeschreven kiezers tijdens de vorige verkiezingen als referentie dienen.
Wat de aanwijzing van de getuigen van de kantonbureaus betreft, dat geschiedt in handen van de voorzitter van het gemeentelijk stembureau op 9 oktober 2018, van 14.00 tot 16.00 uur.

Dat gebeurt door de eerste kandidaat in de volgorde van de voordracht door middel van het als bijlage toegevoegde formulier.
De voorzitter stelt zijn kantonbureau samen op 14 oktober 2018 om 14 uur.

F. Het districtsbureau
· Algemene opdracht
Het districtsbureau is belast met de voltooiing van de voorafgaande verrichtingen van de provincieraadsverkiezingen en die van de algemene opneming van de stemmen op districtsniveau.
De voorzitter van het districtsbureau houdt toezicht over het geheel van de verrichtingen in het kiesdistrict en schrijft zo nodig de spoedmaatregelen voor die de omstandigheden nodig zouden maken. Hij wijst de bijzitters van zijn bureau aan, alsook de voorzitters van de gemeentelijke bureaus.
· Zetel van het bureau
Het bureau zetelt op de plaats aangewezen door diens voorzitter, die dat bekendmaakt.
· Samenstelling
Het districtsbureau is samengesteld uit
:
· een voorzitter;
· vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters;
· een secretaris zonder stemrecht;
· getuigen. 
· Aanduidingen
· Voorzitter van het districtsbureau
Het bureau wordt van rechtswege voorgezeten door de voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of door de magistraat die hem vervangt in de hoofdplaats van het district die samenvalt met de hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement. In de andere gevallen wordt het voorgezeten door de vrederechter of diens plaatsvervanger. 
· Bijzitters en plaatsvervangende bijzitters
De voorzitter wijst in alle vrijheid de bijzitters van zijn bureau aan onder de kiezers van het kiesdistrict die gerechtigd zijn om te stemmen bij de twee gelijktijdige verkiezingen.
De voorzitter van het districtsbureau stelt zijn bureau samen op 17 september 2018 om 16 uur (27ste dag vóór de verkiezing)
.
· Secretaris
De voorzitter wijst in alle vrijheid de secretaris van zijn bureau aan onder de provincieraadskiezers van het district.
De voorzitter van het districtsbureau stelt zijn bureau samen op 17 september 2018 om 16 uur (27ste dag vóór de verkiezing)
.
Opmerking: vanaf de aanduiding van de leden van zijn bureau zal de voorzitter van het districtsbureau de identiteit en de contactgegevens van de leden van zijn bureau onmiddellijk aan de Regering moeten overmaken.

Aangezien de secretaris niet stemgerechtigd is, kan de voorzitter een provinciale directeur-generaal, een provinciale financieel directeur, een gemeentelijke directeur-generaal of een gemeentelijke financieel directeur tot deze functie benoemen.
· Getuigen
De kandidaten en kandidatenlijsten kunnen, in hun akte van voordracht van kandidatuur, getuigen aanwijzen om de verrichtingen van het bureau te controleren.
· Onverenigbaarheden

De functies van provinciaal directeur-generaal, provinciaal financieel directeur, gemeentelijk directeur-generaal en gemeentelijk financieel directeur zijn onverenigbaar met het ambt van voorzitter of lid van het bureau.

Hetzelfde geldt voor het bekleden van een politiekmandaat en het vervullen van de opdracht van getuige.

 Er kan geen enkele kandidaat deel uitmaken van het bureau.
· Verloop van de verrichtingen
De voorzitter van het districtsbureau verricht 3 aanwijzingen, waarvan één in een specifiek geval:

a) Tegen 17 september 2018 wijst de voorzitter van het districtsbureau de leden van zijn bureau (secretaris, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters) in alle vrijheid aan. 

Hij stuurt hen hiertoe een brief conform het formulier in bijlage.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen.
b) Vóór 30 juni wijst de voorzitter van het districtsbureau de voorzitter van het gemeentelijk bureau aan.
De voorzitter van het districtsbureau informeert de aldus aangewezen voorzitters van de gemeentelijke bureaus door middel van een brief die met het als bijlage bijgevoegde formulier overeenstemt 
c) Ter herinnering: in het geval waarin het voorzitterschap van het kantonbureau niet waargenomen kan worden door een magistraat, wijst de voorzitter van het districtsbureau de voorzitter van dat bureau aan onder de provincieraadskiezers van het district.
Hij informeert de voorzitters van de kantonbureaus dus van hun aanwijzing en dat door middel van een brief die overeenstemt met het als bijlage toegevoegde formulier.


G. Het centraal bureau van het arrondissement

Het betreft het districtsbureau dat zetelt in de hoofdplaats van het arrondissement en dat naast zijn opdrachten van districtsbureau eveneens belast is met aanvullende taken inzake de verklaring van lijstenverbinding met het oog op apparentering.
Voor de regels in verband met zijn samenstelling verwijzen we u graag naar punt 6 – districtsbureau – opdrachten en samenstelling van het bureau.
H. Het provinciaal hoofdbureau
Het betreft het districtsbureau dat in de provinciehoofdplaats zetelt en dat naast zijn opdrachten van districtsbureau en/of zijn opdrachten van centraal arrondissementsbureau belast is met de aanvullende taken betreffende lijstenvereniging en de loting van de 'provinciale nummers'.
Voor de regels in verband met zijn samenstelling verwijzen we u graag naar punt 6 – districtsbureau – opdrachten en samenstelling van het bureau.
III. Werking van de bureaus
Indien een kiesbureau overeenkomstig het Wetboek moet beraadslagen, gebeurt dat bij meerderheid der stemmen, waarbij de stem van de voorzitter doorslaggevend is.
Hoewel de secretaris volwaardig lid is van het bureau, is hij niet stemgerechtigd.
Om de taak van de bureauvoorzitters te rationaliseren worden er door de regering formulieren ter beschikking gesteld voor hun kiesdocumenten. Daarvan wordt verplicht gebruikgemaakt. 
Indien het Wetboek voorziet in de opstelling van een proces-verbaal door een kiesbureau of door de voorzitter van een kiesbureau, wordt daar een afschrift van aan de afgevaardigde van de regering doorgezonden zodra bedoeld proces-verbaal wordt afgesloten. 
Dit met als doel de regering in staat te stellen, verslag uit te brengen aan het Parlement over de organisatie van de verkiezingen. 
IV. Vergoedingen 
De leden van de kiesbureaus hebben recht op presentiegeld, waarvan het bedrag bepaald wordt door de regering.

Deze bepaling kent ook het recht op terugbetaling van de verplaatsingskosten toe.
De bedragen van deze vergoedingen alsook de voorwaarden en modaliteiten van hun toekenning worden door de regering vastgelegd, bij artikel 21 tot 25 van het Besluit van de Waalse Regering van 22 juni 2006 betreffende de kiesverrichtingen voor de gemeenteraads-, provincieraads- en sectorraadsverkiezingen.
A. Presentiegeld
De bedragen luiden als volgt:
	Voorzitters van de kieskring- en de kantonbureaus 
	€ 75,00

	Bijzitters en secretarissen van de kieskring- en kantonbureaus 
	€ 50,00

	Voorzitters, bijzitters en secretarissen van de stem- en de stemopnemingsbureaus
	€ 12,50



De door de leden van de kiesbureaus ontvangen presentiegelden zijn bestemd voor de vervulling van hun burgerplicht en dekken het geheel van de vergaderingen die deze bureaus moeten houden overeenkomstig het Wetboek.
· Wat betreft de kieskringbureaus, gaat het om:
	zittingen betreffende de ontvangst van de kandidaatstellingen;



	de toetsing van de ontvankelijkheid van die kandidaatstellingen;



	het voorlopig afsluiten;



	de ontvangst van bezwaren tegen kandidaatstellingen en beroepen tegen de verwijdering van sommige kandidatenlijsten;



	de indiening van de verbeteringsakten;



	het definitief vaststellen van de kandidatenlijsten;



	de provincie- en gemeenteloting;



	het opmaken, de aanmaak van en het toezicht op het drukken van de stembiljetten;


	de verklaringen van lijstenverbinding;



	de verdeling van de zetels onder de lijsten op de stemmingsdag;



	de aanwijzing van de verkozenen en de plaatsvervangers;



	en de apparentering.



Wat betreft de kantonbureaus, gaat het om:
	de voorziene zitting voor de tussentijdse totalisatie van de resultaten;

	de opleiding van de voorzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus.


Wat betreft de stembureaus, gaat het om:
	de zitting bestemd om de kiezers te ontvangen die komen stemmen.


Wat betreft de stemopnemingsbureaus, gaat het om:
	de zitting bestemd om de inhoud van de stembussen waarmee ze belast zijn, te onderzoeken.


B. Vergoedingen wegens uitzonderlijke prestaties
Buiten de hierboven opgesomde zittingen waarvoor enkel het presentiegeld kan worden vereist, is het mogelijk dat de leden van de kieskring- en kantonbureaus taken moeten uitvoeren teneinde een vlot verloop van de verkiezingen te verzekeren maar die verder reiken dan één vergadering. 
Deze taken hebben met name betrekking op:
· de verzending van de door het decreet geëiste brieven, opnemingen en tabellen, inclusief de verzending van de processen-verbaal;
· de procedure tot aanwijzing van de leden van de bureaus;
· de voltooide stappen teneinde de onderzoeken te verrichten met betrekking tot de geschiktheid van de kandidaten;
· de digitale invoer van de lijsten en de overmaking ervan;
· de correcties die volgen op de controle door de regering van dubbele kandidaatstellingen;
· de opstelling en de verzending van het afdrukrapport naar de kieskringbureaus met manuele stemming;
· de mededeling van de officiële kandidatenlijst aan de kandidaten en de indieners die erom verzoeken;
· de organisatie door de voorzitter van het kieskringbureau van de bezorging van de stembiljetten;
· de mededeling van de uittreksels van het proces-verbaal van de stemopneming aan de verkozenen.
Om deze taken uit te voeren, stelt het gemeentecollege, op aanvraag van de voorzitter van het kieskringbureau, hem het personeel en het materieel ter beschikking dat hij nodig heeft voor het volbrengen van zijn opdracht
. 
Het gemeentecollege bepaalt de vergoeding die door de gemeente aan de als rekenaars aangewezen personen zal worden betaald. 
De contractuele ambtenaren
 hebben het recht om gedurende de tijd die hiervoor nodig is, afwezig te zijn op het werk, met behoud van hun normale bezoldiging, om hun burgerlijke plichten te vervullen, met een maximum van vijf dagen. De statutaire ambtenaren van het federaal, gewestelijk, communautair, provinciaal en gemeentelijk openbaar ambt genieten soortgelijke bepalingen krachtens hun respectieve statuut. 
Bijgevolg kunnen de hierboven vermelde taken alleen het voorwerp uitmaken van een vergoeding, voor zover ze zich binnen de normale werkuren van de leden van de betroffen bureaus situeren bij de uitoefening van hun beroep.
De schuldvordering betreffende de uitgevoerde taken wordt overgemaakt aan het provinciaal bestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau, met als bijlage de staat van de gepresteerde uren en de eventuele verantwoordingsstukken. 
Deze verklaring wordt opgesteld overeenkomstig het formulier (schuldvordering voor uitzonderlijke prestaties) in bijlage.
Er wordt uitdrukkelijk gevraagd aan de voorzitters van de kiesbureaus om erop toe te zien dat de leden van het bureau de formulieren zo leesbaar mogelijk invullen!
Elk vergoedingsverzoek voor een taak die niet uitdrukkelijk in de lijst vermeld zou worden, moet het voorwerp uitmaken van een attest op basis van het als bijlage toegevoegde formulier (schuldvordering voor uitzonderlijke prestaties die niet in de officiële lijst zijn opgenomen), waarbij de noodzaak van deze taak in de kiesprocedure gemotiveerd wordt, alsook de onmogelijkheid om deze tijdens de normale werkuren uit te voeren.
Er wordt uitdrukkelijk gevraagd aan de voorzitters van de kiesbureaus om erop toe te zien dat de leden van het bureau de formulieren zo leesbaar mogelijk invullen!
De vergoeding van de taken zal gebeuren op basis van deze schuldvordering. 
C. Terugbetaling van de werkelijk door de kieskring- en kantonbureaus gemaakte kosten
De reële kosten waarmee ingestemd werd door de kieskring- en kantonbureaus bij de uitvoering van hun opdracht, maken het voorwerp uit van een terugbetaling op basis van het als bijlage toegevoegde schuldvorderingsformulier, vergezeld van verantwoordingsstukken en verstuurd naar het provinciebestuur waaronder ze ressorteren.
Er wordt uitdrukkelijk gevraagd aan de voorzitters van de kiesbureaus om erop toe te zien dat de leden van het bureau de formulieren zo leesbaar mogelijk invullen!
Deze kosten omvatten de reproducties van documenten, faxen, kosten van telefoonoproepen, kantoorbenodigdheden, vervoer van toebehoren en andere soortgelijke kosten.
D. Reisvergoeding
De leden van de kiesbureaus hebben recht op een reisvergoeding wanneer zij zitting hebben in een gemeente waar zij niet in de bevolkingsregisters zijn ingeschreven.
Daarnaast hebben de voorzitter en de bijzitter van het stembureau recht op een vergoeding voor de verplaatsingen waartoe ze door het Wetboek opgedragen worden om de stembussen aan het stemopnemingsbureau te bezorgen.
De hierboven voorziene vergoeding wordt vastgesteld op 0,15 EUR per afgelegde kilometer.
De conform het formulier in bijlage opgemaakte schuldvordering wordt binnen de drie maanden na de verkiezing naar het provinciebestuur van het ambtsgebied verzonden.
Er wordt uitdrukkelijk gevraagd aan de voorzitters van de kiesbureaus om erop toe te zien dat de leden van het bureau de formulieren zo leesbaar mogelijk invullen!
V. Gebruik van de talen
In principe zijn alle documenten in verband met de gemeenteraads- en de provincieraadsverkiezingen eentalig
.
Voor de hieronder vermelde categorieën van Waalse gemeenten is er echter een speciale taalregeling voorzien:
· de zogenaamde 'taalgrensgemeenten' (Komen-Waasten, Edingen, Vloesberg en Moeskroen);
· de zogenaamde 'gemeenten uit het Malmedyse': Malmedy en Weismes;
· de gemeenten uit het Duits taalgebied: Amblève, Büllingen, Burg-Reuland, Bütgenbach, Eupen, Kelmis, Lontzen, Raeren, Sankt Vith.
De stembureaus dienen zich te schikken naar de bepalingen van de op deze gemeenten toepasselijke taalwetten.
A. Oproeping van de leden van de stembureaus
Volgens de constante rechtspraak van de Vaste Commissie voor Taaltoezicht moeten de oproepingen die naar de leden van de stembureaus verstuurd worden, als betrekkingen met particulieren beschouwd worden. Dat betekent dat in de hierboven opgesomde gemeenten deze oproepingen uitsluitend opgesteld mogen zijn in de taal die de respectieve particulier gebruikt bij zijn contacten met de lokale overheid.
De bij het Rijksregister van natuurlijke personen aangesloten gemeenten hebben de mogelijkheid om een code te gebruiken teneinde de door de inwoners gekozen taal aan te geven, op die plaatsen waar de taalwetgeving een dergelijke keuze toelaat.
Om elke inbreuk op de taalwetgeving op dit vlak uit te sluiten, zullen er uitsluitend eentalige oproepingen gebruikt mogen worden, die opgemaakt werden in de taal van de ontvanger. 
B. Stembureaus
Artikel 49 van de gecoördineerde wetten over het taalgebruik in bestuurszaken voorziet in dit opzicht simpelweg het volgende: "De voorzitters van de stembureaus, die niet bij machte zijn de kiezers te woord te staan of voor te lichten in de talen die deze gecoördineerde wetten voorschrijven te gebruiken in de betrekkingen van de plaatselijke diensten met de particulieren, wijzen een secretaris aan die hen daarin kan bijstaan."
Zodoende moet er altijd geantwoord worden in de taal die door de particulier gebruikt wordt, wanneer deze zich in het Frans of in het Duits tot een bureau wendt dat in een gemeente 'uit het Malmedyse' of in een gemeente uit het Duitse taalgebied gelegen is.
Evenzo richten de bureaus gelegen in de taalgrensgemeenten zich tot de particulieren in de taal, zijnde het Frans of het Nederlands, die zij gebruikt hebben of waarvan zij om het gebruik gevraagd hebben.
VI. Portvrijdom
Het principe hier is dat de briefwisseling die in uitvoering van het Wetboek verzonden wordt, portvrijdom geniet. Dit heeft betrekking op:
1. de door het Gemeentecollege naar de kiezers verstuurde oproepingen;
2. de door de gemeentebesturen uitgewisselde briefwisseling in verband met de schrappingen en de nieuwe inschrijvingen in het register van de kiezers, alsook die welke verstuurd werd door de gemeentebesturen naar de betroffen kiezers;
3. de door de gemeentebesturen naar bepaalde kiezers verstuurde kennisgevingen, die in aanmerking komen om aangewezen te worden als bijzitters (d.w.z. naar de kandidaat-bijzitters);
4. de door de voorzitters van de stembureaus verstuurde briefwisseling met het oog op de aanwijzing van de leden van de bureaus;
5. de exemplaren of afschriften van de registers van de kiezers, verstuurd door de gemeenten;
6. de documenten in verband met de verkiezingen en de stembiljetten, gericht aan de voorzitters van de stembureaus of door hen verstuurd;
7. de door de Cel Verkiezingen in het kader van het Wetboek verzonden documenten.
Op de verzendingen moeten de volgende specificaties vermeld worden:
· Voor de bij punt 1 beoogde verzendingen:
"Kieswet - oproepingsbrief" in de linkerbovenhoek van de adreszijde;
· Voor de bij punt 2 en 5 bedoelde zendingen:
      "Kieswet - kiezerslijst" in de linkerbovenhoek van de adreszijde;
· Voor de bij punt 3, 4, 6 en 7 bedoelde zendingen:
"Kieswet" (gedrukt of geschreven) bovenaan op de adreszijde en bij voorkeur in de linkerbovenhoek en in het adres zelf de hoedanigheid van de geadresseerde in verkiezingszaken (voorzitter, secretaris, bijzitter, plaatsvervangend bijzitter, kandidaat-bijzitter).
Bij dringende bestellingen en bestellingen op zaterdag moet naast de term "Kieswet" ook het woord "Expres" worden toegevoegd.
Tevens werd een akkoord bereikt met B POST opdat elke kandidaat-bijzitter (of ander lid) van een kiesbureau, aan wie een ter post aangetekende brief wordt geadresseerd en die op zijn woonplaats afwezig is tijdens deze postbedeling, verwittigd zou worden met een kaart (model 227 - Kieswet) die in zijn brievenbus wordt gedeponeerd om deze brief af te halen op de gemeente. Het formaat van dit model is bepaald op 10 cm hoogte en 15 cm breedte.
Deze maatregel is bestemd om het absenteïsme te voorkomen in de stem- en de stemopnemingsbureaus en om deze bureaus tijdig samen te stellen.
Deze maatregel is een bijkomend hulpmiddel en sluit geen andere mogelijkheden uit voor de gemeente na overleg met de plaatselijke hoofdontvanger van het postkantoor. 
Dit betekent dat de aanwijzing van de leden van de kiesbureaus niet-aangetekend kan geschieden, indien het kieskringbureau en de gemeente dit meer opportuun achten. Verwittig de postontvanger van de gekozen maatregel.
VII. Formulieren in verband met de aanwijzing van de leden van de bureaus

Hieronder vindt u alle nuttige en benodigde formulieren per stembureau. 

· Districtsbureau

· Aanwijzing van de secretaris en de bijzitters van het districtsbureau.

· Schuldvordering voor uitzonderlijke prestaties (kanton en kieskring).

· Attest dat de noodzaak verantwoordt van een uitzonderlijke taak.

· Schuldvordering (werkelijke kosten van de leden van de kieskring- en kantonbureaus).

· Gemeentelijk bureau

· Aanwijzing van de voorzitter van het gemeentelijk bureau.

· Aanwijzing van de secretaris en de bijzitters van het gemeentelijk bureau.

· Samenstellingstabel van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus.

· Door de voorzitter van het gemeentelijk bureau aan de provinciegouverneur gegeven toestemming in verband met de kiesregisters.

· Schuldvordering voor uitzonderlijke prestaties (kanton en kieskring).

· Attest dat de noodzaak verantwoordt van een uitzonderlijke taak.

· Schuldvordering (werkelijke kosten van de leden van de kieskring- en kantonbureaus).

· Kantonbureau

· Aanwijzing van de voorzitter van het kantonbureau (lijst van artikel L4125-3 §2).

· Aanwijzing van de voorzitter van het kantonbureau.

· Aanwijzing van de secretaris en de bijzitters van het kantonbureau.

· Samenstellingstabel van het kantonbureau en van de provinciale stemopnemingsbureaus.

· Schuldvordering voor uitzonderlijke prestaties (kanton en kieskring).

· Attest dat de noodzaak verantwoordt van een uitzonderlijke taak.

· Schuldvordering (werkelijke kosten van de leden van de kieskring- en kantonbureaus).

· Provinciaal stemopnemingsbureau

· Aanwijzing van de voorzitter van het provinciale stemopnemingsbureau.

· Aanwijzing van de bijzitters van het provinciale stemopnemingsbureau.

· Aanwijzing van de getuigen voor de stemopnemingsbureaus.

· Oproeping van de getuigen (kennisgeving) voor de stemopnemingsbureaus.

· Aanwijzing van de secretaris van het provinciale stemopnemingsbureau.

· Oproeping voor de opleiding van de voorzitters van de stembureaus en de stemopnemingsbureaus.

· Samenstellingstabel van het kantonbureau en van de provinciale stemopnemingsbureaus.

· Gemeentelijk stemopnemingsbureau

· Aanwijzing van de voorzitter van het gemeentelijke stemopnemingsbureau.

· Aanwijzing van de bijzitters van het gemeentelijke stemopnemingsbureau.

· Aanwijzing van de getuigen voor de stemopnemingsbureaus.

· Oproeping van de getuigen (kennisgeving) voor de stemopnemingsbureaus.

· Aanwijzing van de secretaris van het gemeentelijke stemopnemingsbureau.

· Oproeping van de voorzitters van de stembureaus en de stemopnemingsbureaus.

· Samenstellingstabel van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus.

· Stembureau

· Aanwijzing van de voorzitter van het stembureau.

· Kennisgeving aan de voorzitters van de stembureaus.

· Aanwijzing van de bijzitters van het stembureau.

· Aanwijzing van de secretaris voor de stembureaus.

· Aanwijzing van de getuigen voor de stembureaus.

· Oproeping van de getuigen (kennisgeving) voor de stembureaus.

· Oproeping van de voorzitters van de stembureaus en van de stemopnemingsbureaus.

· Samenstellingstabel van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus.
· Alle bureaus

· Terugbetaling van de verplaatsingskosten van de leden van de bureaus.

Opmerking:

Het formulier 'attest dat de noodzaak verantwoordt van een uitzonderlijke taak' heeft betrekking op het formulier 'schuldvordering voor uitzonderlijke prestaties (kanton en kieskring)'.






Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u heb aangewezen om de functies te vervullen van secretaris / bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het districtsbureau met zetel te (het adres vermelden):
Bijgevolg wordt u verzocht om op maandag 17 september 2018 (27ste dag vóór de stemming) om zestien uur, op de zetel van dit bureau de vergadering voor de voorlopige vaststelling van de kandidatenlijsten bij te wonen.
Daarna wordt u verzocht om de vergadering voor de definitieve vaststelling van de lijsten op woensdag 19 september 2018 (25ste dag vóór de stemming) om zestien uur bij te wonen en, op een later tijdstip, de vergaderingen waarvan dag en uur u te gepasten tijde medegedeeld zullen worden.
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het districtsbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-1. § 1. Een kiesbureau bestaat uit een voorzitter, een secretaris die niet stemgerechtigd is, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters.

§ 2. Indien een kiesbureau overeenkomstig dit Wetboek moet beraadslagen, gebeurt dat bij meerderheid der stemmen, waarbij de stem van de voorzitter doorslaggevend is.

§ 3. Men onderscheidt kieskringbureaus, kantonbureaus, stembureaus en stemopnemingsbureaus. Voor elke categorie bureaus wordt het aantal bijzitters en plaatsvervangende bijzitters vastgesteld als volgt: 1° het kieskringbureau, het kantonbureau, het stembureau en het provinciale stemopnemingsbureau tellen vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters; 2° het aantal bijzitters van het gemeentelijk stemopnemingsbureau wordt vastgesteld als volgt: - twee bijzitters en twee plaatsvervangende bijzitters indien het aantal te verkiezen raadsleden lager is dan negentien; - drie bijzitters en drie plaatsvervangende bijzitters indien dat aantal tussen negentien en zevenentwintig bedraagt; - vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters indien dat aantal hoger is dan zevenentwintig. De kieskringbureaus stellen de lijsten van kandidaten vast en behandelen de daarmee verband houdende betwistingen, stellen de stembiljetten op en laten ze drukken. De dag van de verkiezingen zijn ze belast met de eindtotalisatie, de zetelverdeling en de aanwijzing van de gekozenen voor hun kieskring. De kantonbureaus centraliseren de uitslagen van de stemopneming op het niveau van het kanton. De stembureaus, die per stemcentrum werken, zorgen voor het vlotte verloop van de stemming. De stemopnemingsbureaus verwerken de stemopneming voor de stembiljetten van de hen toegewezen stembureaus en zenden die uitslagen, naar gelang van de verkiezing, door naar ofwel het gemeentelijk bureau ofwel het kantonbureau.

§ 4. Geen enkele kandidaat mag van een kiesbureau deel uitmaken. De kandidaten en de lijsten van kandidaten kunnen getuigen aanwijzen om de verrichtingen van de bureaus te overzien volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4134-1. De functie van provinciaal directeur-generaal, provinciaal financieel directeur, gemeentelijk directeur-generaal en gemeentelijk financieel directeur is onverenigbaar met het ambt van voorzitter, bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van een kieskringbureau. Hetzelfde geldt voor het bezit van een politiek mandaat en de opdracht van getuige.

§ 5. Om de taak van de bureauvoorzitters te rationaliseren worden er door de Regering formulieren ter beschikking gesteld voor hun kiesdocumenten. Daar wordt verplicht gebruik van gemaakt. Die formulieren worden in het Belgisch Staatsblad bekendgemaakt.

§ 6. Indien dit Wetboek voorziet in de opstelling van een proces-verbaal door een kiesbureau of door de voorzitter van een kiesbureau, wordt daar een afschrift van aan de Regering, of aan diens afgevaardigde, van doorgezonden zodra bedoeld proces-verbaal wordt afgesloten. De Regering kan beslissen dat die doorzending digitaal plaatsvindt, overeenkomstig artikel L4141-1, § 2.

Art. L4125-2. § 1. Met het oog op de provincieraadsverkiezing wordt in de hoofdplaats van elk kiesdistrict een kieskringbureau opgericht, districtsbureau genaamd.

§ 2. Het districtsbureau wordt voorgezeten door de voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of door de magistraat die hem vervangt in de districtshoofdplaats die samenvalt met de hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement. In de andere gevallen wordt het voorgezeten door de vrederechter of diens plaatsvervanger. De voorzitter van het districtsbureau wijst de leden van zijn bureau aan onder kiezers van het district en stelt zijn bureau samen op de datum bepaald in artikel L4142-11, § 1. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede. Het districtsbureau zetelt op de plaats aangewezen door diens voorzitter, die dat bekendmaakt. De voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg deelt uiterlijk op 30 juni de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.

§ 3. Bij de samenstelling van het districtsbureau leggen de voorzitters en bijzitters volgende eed af: "Je jure de recenser fidèlement les suffrages et de garder le secret des votes." Of: "Ich schwöre die Stimmen gewissenhaft zu zahlen und das Stimmgeheimnis zu halten".

§ 4. In de gemeenten Komen-Waasten, Edingen, Vloesberg en Moeskroen, waarop het koninklijk besluit van 18 juli 1966 betreffende het taalgebruik in bestuurszaken, artikel 8, 5°, betrekking heeft, kunnen de leden van het bureau erom verzoeken volgende eed af te leggen: "Ik zweer de stemmen getrouw op te nemen en het geheim der stemmen te bewaren."

§ 5. De eed wordt voor het begin van de verrichtingen afgelegd. Hij wordt afgelegd door de bijzitters en de secretaris, in handen van de voorzitter, vervolgens door deze ten overstaan van het samengestelde bureau. De voorzitter of de bijzitter, die gedurende de verrichtingen benoemd wordt ter vervanging van een verhinderd lid, legt de eed af voordat hij zijn ambt aanvaardt. Van deze eedafleggingen wordt in het proces-verbaal melding gemaakt.

§ 6. Het districtsbureau houdt zich bezig met de aan de provincieraadsverkiezing en de aan de algemene telling van de stemmen voorafgaande verrichtingen op districtsniveau. De voorzitter van het districtsbureau houdt toezicht over de gezamenlijke verrichtingen in het kiesdistrict en schrijft zo nodig de spoedmaatregelen voor die de omstandigheden mochten vereisen. Hij wijst de voorzitters van de gemeentelijke bureaus aan.

§ 7. Het districtsbureau dat in de arrondissementshoofdplaats zetelt wordt aangewezen als centraal arrondissementsbureau en is naast zijn opdrachten van kieskringbureau belast met de aanvullende taken bepaald in de artikelen L4142-34 tot en met 36 betreffende de verklaring van lijstenverbinding en de apparentering. Het districtsbureau dat in de provinciehoofdplaats zetelt wordt aangewezen als provinciaal hoofdbureau en is naast zijn opdrachten van kieskringbureau en/of zijn opdrachten van centraal arrondissementsbureau belast met de aanvullende taken bepaald in de artikelen L4142-26 tot en met 28 betreffende lijstenvereniging en de loting.
Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.
Art. L4142-11 §1. Het districtsbureau vergadert de zevenentwintigste dag voor de stemming, om zestien uur.

Art. L4142-16.  Om zestien uur of uiterlijk op het ogenblik waarop de verificatie beëindigd wordt, stelt het kieskringbureau voorlopig de lijst van de kandidaten vast. De verplichting bedoeld in artikel L4142-7, § 2, wordt door laatstgenoemde aan de indieners van enige lijsten of bij ontstentenis aan één van de kandidaten van dergelijke lijsten medegedeeld.

Art. L4142-17. Onmiddellijk daarna maakt het een uittreksel van alle ingediende lijsten aan de Regering of diens afgevaardigde over, die het uiterlijk de tweede dag daarna voor zestien uur de meervoudige kandidaturen meedeelt.



Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het districtsbureau van…………………………………………………
Adres: 
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van secretaris / bijzitter / plaatsvervangende bijzitter (schrappen wat niet past) in het districtsbureau van …………………………………………, te ……………………………………………. te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het districtsbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het districtsbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening



Overgemaakt aan het provinciebestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau op ......... 
Ik ondergetekende,
	Dhr./mevr. - naam en voornaam
	

	Adres
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Tel. of gsm-nr.
	

	Rekeningnummer bank
	BE ((-((((-(((((-((((


verklaar de volgende prestaties te hebben geleverd:
1. Verzenden van de door het Wetboek van de Plaatselijke Democratie en de Decentralisatie geëiste brieven, opnemingen en tabellen, inclusief de verzending van de processen-verbaal;
( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.
2. Aanduiden van de leden van de bureaus;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
3. Onderzoeken van de geschiktheid van de kandidaten;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
4. Digitaal invoeren van de lijsten en overmaken ervan;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
5. Corrigeren van dubbele kandidaatstellingen ten gevolge van nazicht door Regering;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
6. Opstellen en verzenden van het afdrukrapport;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
7. Meedelen van de officiële kandidatenlijst aan de kandidaten en de indieners die erom verzoeken;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
8. Organiseren van de levering van de stembiljetten;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
9. Andere (de aard van de prestatie(s) vermelden):…………………………………………………………....
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Hierbij voeg ik voor elke bovenbedoelde prestatie de eventuele verantwoordingsstukken. Verder voeg ik hierbij ook het verantwoordingsstuk waarbij de noodzaak van de bij punt 9 bedoelde taak verzekerd wordt.
De voorzitter van dit kiesbureau verzekert dat deze aangifte juist is.
Oprecht en volledig verklaard.
De Voorzitter,








 De aangever,
(Handtekening) 







(Handtekening)



Ik ondergetekende, de heer/mevrouw
.,

verklaar de volgende taak/taken te hebben vervuld: 


Deze taak (deze taken) was (waren) verantwoord omwille van de volgende redenen:
Het was voor mij bovendien onmogelijk om deze taak (deze taken) uit te voeren tijdens mijn normale werkuren omwille van de volgende redenen: 
Oprecht en volledig verklaard.
Gedaan te ………………………………………………… op …………………………………… 2018.







 De aangever,


(Handtekening)



Over te maken aan het provinciebestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau op ........................................... 2018.

Gelieve voor een spoedige betaling uw adresgegevens duidelijk en volledig op te geven. Vergeet niet om uw rekeningnummer na te kijken. 

De ondergetekende:

	Dhr./mevr. (naam en voornaam)
	

	Adres 
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Kiesbureau
	

	Functie binnen het bureau
	

	Rekeningnummer
	BE 

	Verschuldigd totaalbedrag (som van de bedragen vermeld bij onderstaande punten 1 tot 6)
	


Verklaar dat de terugbetaling van werkelijke kosten voor het hieronder opgegeven globale bedrag i.v.m. volgende taken mij verschuldigd is:

1. Reproductie van documenten: 
 ja/neen
 voor een bedrag van ……………….…….euro.

2. Faxberichten: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………….…euro.

3. Telefoonoproepen: 
 ja/neen, voor een bedrag van …………………....euro.

4. Kantoorbenodigdheden: 
 ja/neen, voor een bedrag van …………………....euro.

5. Vervoer van toebehoren: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………..…..euro.

6. Andere soortgelijke kosten: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………….…euro.

Oorsprong en verantwoording van deze kosten: …………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………

Hierbij voeg ik voor elke bovenbedoelde uitgavenpost de eventuele verantwoordingsstukken.

De voorzitter van dit kiesbureau verzekert dat deze aangifte juist is.

Oprecht en volledig verklaard.


De Voorzitter,






 De aangever, 

(Handtekening) 






(Handtekening)




Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-3, §2 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om het gemeentelijk bureau voor te zitten met zetel te (het adres vermelden):

Wilt u zo vriendelijk zijn om onmiddellijk contact op te nemen met het gemeentebestuur met het oog op de voorbereidende verrichtingen van de verkiezing.
Overeenkomstig artikel L4125-3 §3 van het Wetboek van de plaatselijke democratie, moet u zo spoedig mogelijk de bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretaris aanwijzen, die in uw bureau zitting zullen hebben.
Verder moet u overeenkomstig artikel L4125-5 uiterlijk 15 september de voorzitters, de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de stembureaus alsmede de voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de bureaus belast met de gemeentelijke stemopneming aanwijzen. 
We wijzen u erop dat u op 13 en 14 september 2018 krachtens artikel L4142-3 van het Wetboek de kandidaturen zult ontvangen en dat u de ontvankelijkheid ervan zult onderzoeken. 
Krachtens artikel L4142-11 van het Wetboek moet uw bureau dat de functies van een kieskringbureau vervult, zijn eerste vergadering op dinsdag 18 september 2018 om 16 uur houden om over te gaan tot de voorlopige vaststelling van de kandidatenlijst en op donderdag 20 september 2018 om 
16 uur voor de definitieve vaststelling. Uw bureau moet dus noodzakelijk voor deze data samengesteld zijn.
Zodra de bureaus gevormd zijn, moet u de lijst waarin hun samenstelling wordt aangegeven, opmaken.
Een afschrift van deze lijst zal onmiddellijk door u aan mezelf en aan de burgemeester van de gemeente overgemaakt worden om er voor ieder ter inzage te worden gelegd aan het gemeentesecretariaat. Bovendien moet u afschriften van deze lijsten verstrekken aan ieder die ten minste vijftien dagen vóór de verkiezing erom verzocht heeft; de prijs van een exemplaar mag niet hoger zijn dan 2,48 euro.
Gelieve u voorts te wenden tot het gemeentebestuur om de overzichten betreffende de kiezers, die kunnen worden bekleed met de functie van voorzitter van het stem- of stemopnemingsbureau en betreffende de kiezers die kunnen worden aangewezen als bijzitter of plaatsvervangende bijzitter van een stem- of stemopnemingsbureau (beide overzichten moeten u overgemaakt zijn op uiterlijk 10 september – artikel L4122-7, §2) en documenten te krijgen die nodig zijn voor het verloop van de kiesverrichtingen.
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen.

De Voorzitter van het districtsbureau,
(Handtekening)

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,……………………………………………………………………….,
voorzitter van het districtsbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het gemeentelijk bureau van ………………………………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het districtsbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het districtsbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u heb aangewezen om de functies te vervullen van secretaris / bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het gemeentelijk bureau met zetel te (het adres vermelden):
Bijgevolg wordt u verzocht om op dinsdag 18 september 2018 (26ste dag vóór de stemming) om zestien uur, op de zetel van dit bureau de vergadering voor de voorlopige vaststelling van de kandidatenlijsten bij te wonen.
Daarna wordt u verzocht om de vergadering voor de definitieve vaststelling van de lijsten op donderdag 20 september 2018 (24ste dag vóór de stemming) om zestien uur bij te wonen.
Daarenboven wordt u verzocht om op zondag 14 oktober 2018 om 14 uur precies, de stemopnemingsvergadering (alleen in de gemeenten waar het kiescollege niet meer dan drie stemafdelingen telt) en de telling van de stemmen bij te wonen.
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-1. § 1. Een kiesbureau bestaat uit een voorzitter, een secretaris die niet stemgerechtigd is, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters.

§ 2. Indien een kiesbureau overeenkomstig dit Wetboek moet beraadslagen, gebeurt dat bij meerderheid der stemmen, waarbij de stem van de voorzitter doorslaggevend is.

§ 3. Men onderscheidt kieskringbureaus, kantonbureaus, stembureaus en stemopnemingsbureaus. Voor elke categorie bureaus wordt het aantal bijzitters en plaatsvervangende bijzitters vastgesteld als volgt: 1° het kieskringbureau, het kantonbureau, het stembureau en het provinciale stemopnemingsbureau tellen vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters; 2° het aantal bijzitters van het gemeentelijk stemopnemingsbureau wordt vastgesteld als volgt: - twee bijzitters en twee plaatsvervangende bijzitters indien het aantal te verkiezen raadsleden lager is dan negentien; - drie bijzitters en drie plaatsvervangende bijzitters indien dat aantal tussen negentien en zevenentwintig bedraagt; - vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters indien dat aantal hoger is dan zevenentwintig. De kieskringbureaus stellen de lijsten van kandidaten vast en behandelen de daarmee verband houdende betwistingen, stellen de stembiljetten op en laten ze drukken. De dag van de verkiezingen zijn ze belast met de eindtotalisatie, de zetelverdeling en de aanwijzing van de gekozenen voor hun kieskring. De kantonbureaus centraliseren de uitslagen van de stemopneming op het niveau van het kanton. De stembureaus, die per stemcentrum werken, zorgen voor het vlotte verloop van de stemming. De stemopnemingsbureaus verwerken de stemopneming voor de stembiljetten van de hen toegewezen stembureaus en zenden die uitslagen, naar gelang van de verkiezing, door naar ofwel het gemeentelijk bureau ofwel het kantonbureau.

§ 4. Geen enkele kandidaat mag van een kiesbureau deel uitmaken. De kandidaten en de lijsten van kandidaten kunnen getuigen aanwijzen om de verrichtingen van de bureaus te overzien volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4134-1. De functie van provinciaal directeur-generaal, provinciaal financieel directeur, gemeentelijk directeur-generaal en gemeentelijk financieel directeur is onverenigbaar met het ambt van voorzitter, bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van een kieskringbureau. Hetzelfde geldt voor het bezit van een politiek mandaat of de opdracht van getuige.

§ 5. Om de taak van de bureauvoorzitters te rationaliseren worden er door de Regering formulieren ter beschikking gesteld voor hun kiesdocumenten. Daar wordt verplicht gebruik van gemaakt. Die formulieren worden in het Belgisch Staatsblad bekendgemaakt.

§ 6. Indien dit Wetboek voorziet in de opstelling van een proces-verbaal door een kiesbureau of door de voorzitter van een kiesbureau, wordt daar een afschrift van aan de Regering, of aan diens afgevaardigde, van doorgezonden zodra bedoeld proces-verbaal wordt afgesloten. De Regering kan beslissen dat die doorzending digitaal plaatsvindt, overeenkomstig artikel L4141-1, § 2.

Art. L4125-3. § 1. Met het oog op de gemeenteraadsverkiezing wordt er in elke gemeente een kieskringbureau samengesteld, gemeentelijk bureau genaamd.

§ 2. Om het gemeentelijk bureau voor te zitten, wijst de voorzitter van het districtsbureau in de hierna opgegeven volgorde aan: 1° de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel; 2° de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom; 3° de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom; 4° de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs; 5° de notarissen; 6° de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven; 7° het onderwijzend personeel; 8° de stagiairs van het parket; 9° zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°. Behalve de rechters, die aangewezen kunnen worden om het gemeentelijk bureau van hun zetel voor te zitten, los van de gemeente waar ze kiezers zijn, zijn de personen bedoeld in deze paragraaf kiezers van de gemeente waar ze het ambt van voorzitter van het gemeentelijk bureau uitoefenen. Indien de voorzitter van het gemeentelijk bureau ertoe gehouden is zich naar een andere gemeente te begeven om te stemmen, wijst hij een plaatsvervanger aan om hem de dag van de stemming te vervangen tijdens de duur die noodzakelijk is om zijn kiesplicht na te komen. De overheden die personen bedoeld in vorig lid onder 6° en 7° tewerkstellen delen de naam, voornamen, adres en beroep mee van die personen aan de gemeentebesturen waar ze hun hoofdverblijfplaats hebben. De voorzitter van het districtsbureau deelt uiterlijk op 30 juni de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.

§ 3. De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst de leden van zijn bureau aan onder de kiezers van de gemeente waar hij dat ambt waarneemt en stelt dat bureau samen op de datum bepaald in artikel L4142-11, § 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede. Bij de samenstelling van het gemeentelijk bureau leggen de voorzitters en bijzitters de eed af bedoeld in artikel L4125-2, § 3, volgens dezelfde nadere regels. Het gemeentelijk bureau zetelt in het stad- of het gemeentehuis.

Art. L4125-4. De voorzitter van het gemeentelijk bureau houdt het algemene toezicht op de kiesverrichtingen in de gemeente van zijn ambtsgebied. Hij licht de voorzitter van het districtsbureau dadelijk in over elke omstandigheid waarbij laatstgenoemde tussenbeide moet komen.

Art. L4125-12 § 1 en § 2. § 1. In de gemeenten waar het kiescollege uit twee of drie afdelingen bestaat, neemt het gemeentelijk bureau alle stembiljetten van de gemeenteraadsverkiezing op, overeenkomstig de bepalingen van de artikelen L4144-3 en volgende.

§ 2. In de gemeenten met meer dan drie afdelingen is er geen stemopneming door het gemeentelijk bureau.

Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.
Art. L4142-11 §2. Het gemeentelijk bureau vergadert de zesentwintigste dag voor de stemming, om zestien uur.

Art. L4142-16.  Om zestien uur of uiterlijk op het ogenblik waarop de verificatie beëindigd wordt, stelt het kieskringbureau voorlopig de lijst van de kandidaten vast. De verplichting bedoeld in artikel L4142-7, § 2, wordt door laatstgenoemde aan de indieners van enige lijsten of bij ontstentenis aan één van de kandidaten van dergelijke lijsten medegedeeld.

Art. L4142-17. Onmiddellijk daarna maakt het een uittreksel van alle ingediende lijsten aan de Regering of diens afgevaardigde over, die het uiterlijk de tweede dag daarna voor zestien uur de meervoudige kandidaturen meedeelt.



Terug te zenden aan mevrouw, de heer,……………………………………………………………………….,
voorzitter van het gemeentelijk bureau van…………………………………………………
Adres: 
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van secretaris / bijzitter / plaatsvervangende bijzitter (schrappen wat niet past) in het gemeentelijk bureau van ………………………………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het gemeentelijk bureau (of van mevrouw de Voorzitter van het gemeentelijk bureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

De voorzitter van het gemeentelijk bureau bevestigt dat het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus als volgt zijn samengesteld: 
	Gemeentelijk bureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



	Stembureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



	Gemeentelijk stemopnemingsbureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	





De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)

Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-1. § 4. Geen enkele kandidaat mag van een kiesbureau deel uitmaken. De kandidaten en de lijsten van kandidaten kunnen getuigen aanwijzen om de verrichtingen van de bureaus te overzien volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4134-1.
De functie van provinciaal directeur-generaal, provinciaal financieel directeur, gemeentelijk directeur-generaal en gemeentelijk financieel directeur is onverenigbaar met het ambt van voorzitter, bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van een kieskringbureau.
Hetzelfde geldt voor het bezit van een politiek mandaat en de opdracht van getuige. 
Artikel. L4125-3. §1. Met het oog op de gemeenteraadsverkiezing wordt er in elke gemeente een kieskringbureau samengesteld, gemeentelijk bureau genaamd.

§ 2. Om het gemeentelijk bureau voor te zitten, wijst de voorzitter van het districtsbureau in de hierna opgegeven volgorde aan:
1° de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel; 2° de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom; 3° de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom; 4° de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs; 5° de notarissen; 6° de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven; 7° het onderwijzend personeel; 8° de stagiairs van het parket; 9° zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°.
Behalve de rechters, die aangewezen kunnen worden om het gemeentelijk bureau van hun zetel voor te zitten, los van de gemeente waar ze kiezers zijn, zijn de personen bedoeld in deze paragraaf kiezers van de gemeente waar ze het ambt van voorzitter van het gemeentelijk bureau uitoefenen.
Indien de voorzitter van het gemeentelijk bureau ertoe gehouden is zich naar een andere gemeente te begeven om te stemmen, wijst hij een plaatsvervanger aan om hem de dag van de stemming te vervangen tijdens de duur die noodzakelijk is om zijn kiesplicht na te komen.
De overheden die personen bedoeld in vorig lid onder 6° en 7° tewerkstellen delen de naam, voornamen, adres en beroep mee van die personen aan de gemeentebesturen waar ze hun hoofdverblijfplaats hebben.
De voorzitter van het districtsbureau deelt uiterlijk op 30 juni de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.
§ 3. De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst de leden van zijn bureau aan onder de kiezers van de gemeente waar hij dat ambt waarneemt en stelt dat bureau samen op de datum bepaald in artikel L4142-11, § 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
Bij de samenstelling van het gemeentelijk bureau leggen de voorzitters en bijzitters de eed af bedoeld in artikel L4125-2, § 3, volgens dezelfde nadere regels.
Het gemeentelijk bureau zetelt in het stad- of het gemeentehuis.
Artikel L4125-5. § 1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3, § 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien. 
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.

Ik ondergetekende, Voorzitter van het gemeentelijk bureau van ……………………………………………. (naam van de gemeente), geef de heer Gouverneur van de provincie ………………………………………………………………………… toestemming om het Gemeentecollege de taak toe te vertrouwen van het bewaren van de kiesregisters bestemd voor de stembureaus van mijn gemeente en deze onder deze bureaus te verdelen, zodra de voorzitters van de stembureaus aangewezen werden.
Gelieve mij zo snel mogelijk het als bijlage toegevoegde ontvangstbewijs, naar behoren ingevuld, terug te bezorgen.
Gedaan te ………………………………………………………., op …………………………………… 2018.
De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)
Uittreksel van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art.L4123-2 §4. Met instemming van de voorzitter van het gemeentelijk bureau of onder diens gezag kan de provinciegouverneur het gemeentecollege de opdracht toevertrouwen om de registers van de stemmers bestemd voor de stembureaus van zijn gemeente te bewaren en ze onder die bureaus te verdelen op de datum bepaald overeenkomstig artikel L4125-9. De voorzitter van het gemeentelijk bureau zorgt ervoor dat die registers bewaard worden op een beveiligde plaats en dat ze enkel in handen gegeven worden van de voorzitters van de stembureaus waarvoor ze bestemd zijn.

Ik ondergetekende, ……………………………………………………………………………………………..
Gouverneur van de provincie ……………………………………………………………………,
Erkent van de heer Voorzitter (of mevrouw de Voorzitter) van het gemeentelijk bureau van …………………………………………….. de toestemming te hebben gekregen om het Gemeentecollege van deze gemeente de taak toe te vertrouwen om de registers van de stemmers te bewaren en deze onder de stembureaus te verdelen, zodra de voorzitters van deze bureaus aangewezen werden.

Handtekening



Overgemaakt aan het provinciebestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau op ......... 
Ik ondergetekende,
	Dhr./mevr. - naam en voornaam
	

	Adres
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Tel. of gsm-nr.
	

	Rekeningnummer bank
	BE ((-((((-(((((-((((


verklaar de volgende prestaties te hebben geleverd:
01. Verzenden van de door het Wetboek van de Plaatselijke Democratie en de Decentralisatie geëiste brieven, opnemingen en tabellen, inclusief de verzending van de processen-verbaal;
( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.
02. Aanduiden van de leden van de bureaus;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
03. Onderzoeken van de geschiktheid van de kandidaten;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
04. Digitaal invoeren van de lijsten en overmaken ervan;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
05. Corrigeren van dubbele kandidaatstellingen ten gevolge van nazicht door Regering;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
06. Opstellen en verzenden van het afdrukrapport;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
07. Meedelen van de officiële kandidatenlijst aan de kandidaten en de indieners die erom verzoeken;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
08. Organiseren van de levering van de stembiljetten;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
09. Andere (de aard van de prestatie(s) vermelden):…………………………………………………………....
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Hierbij voeg ik voor elke bovenbedoelde prestatie de eventuele verantwoordingsstukken. Verder voeg ik hierbij ook het verantwoordingsstuk waarbij de noodzaak van de bij punt 9 bedoelde taak verzekerd wordt.
De voorzitter van dit kiesbureau verzekert dat deze aangifte juist is.
Oprecht en volledig verklaard.
De Voorzitter,








 De aangever,
(Handtekening) 







(Handtekening)



Ik ondergetekende, de heer/mevrouw
.,

verklaar de volgende taak/taken te hebben vervuld: 


Deze taak (deze taken) was (waren) verantwoord omwille van de volgende redenen:
Het was voor mij bovendien onmogelijk om deze taak (deze taken) uit te voeren tijdens mijn normale werkuren omwille van de volgende redenen: 
Oprecht en volledig verklaard.
Gedaan te …………………………………………………, op …………………………………. 2018.








 De aangever,

(Handtekening)



Over te maken aan het provinciebestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau op ........................................... 2018.

Gelieve voor een spoedige betaling uw adresgegevens duidelijk en volledig op te geven. Vergeet niet om uw rekeningnummer na te kijken. 

De ondergetekende:

	Dhr./mevr. (naam en voornaam)
	

	Adres 
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Kiesbureau
	

	Functie binnen het bureau
	

	Rekeningnummer
	BE 

	Verschuldigd totaalbedrag (som van de bedragen vermeld bij onderstaande punten 1 tot 6)
	


Verklaar dat de terugbetaling van werkelijke kosten voor het hieronder opgegeven globale bedrag i.v.m. volgende taken mij verschuldigd is:

1. Reproductie van documenten: 
 ja/neen
 voor een bedrag van ……………….…….euro.

2. Faxberichten:
 ja/neen, voor een bedrag van ………………….…euro.

3. Telefoonoproepen: 
 ja/neen, voor een bedrag van …………………....euro.

4. Kantoorbenodigdheden: 
 ja/neen, voor een bedrag van …………………....euro.

5. Vervoer van toebehoren: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………..…..euro.

6. Andere soortgelijke kosten: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………….…euro.

Oorsprong en verantwoording van deze kosten: ………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………

Hierbij voeg ik voor elke bovenbedoelde uitgavenpost de eventuele verantwoordingsstukken.

De voorzitter van dit kiesbureau verzekert dat deze aangifte juist is.

Oprecht en volledig verklaard.


De Voorzitter,






 De aangever, 

(Handtekening) 






(Handtekening)



Geachte mevrouw, geachte heer,

Krachtens artikel L4125-7, §2, lid 2 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb ik u aangewezen om de functie van Voorzitter van het kantonbureau van .......……………………………………….. te vervullen, daar dat ambt niet door een magistraat waargenomen mag worden.

Overeenkomstig artikel L4125-7, §1, van het Wetboek, moet u zo spoedig mogelijk de leden aanwijzen, die in uw bureau zullen zetelen:
·  de bijzitters; 

·  de plaatsvervangende bijzitters;

·  de secretaris.

Uiterlijk op 15 september 2018 en overeenkomstig artikel L4125-8 van het Wetboek wordt u verder ook belast met de aanwijzing van:

1°
de voorzitters van de stemopnemingsbureaus belast met het opnemen van de stembiljetten voor de provincieraadsverkiezingen;

2°
de bijzitters van deze stemopnemingsbureaus.

Zodra de bureaus gevormd zijn, moet u de lijst waarin hun samenstelling wordt aangegeven, opmaken.

Een afschrift van deze lijst zal onmiddellijk door u aan mezelf en aan de burgemeester van de gemeente overgemaakt worden om er voor ieder ter inzage te worden gelegd op het gemeentesecretariaat. Bovendien moet u afschriften van deze lijsten verstrekken aan ieder die ten minste vijftien dagen vóór de verkiezing erom verzocht heeft; de prijs van een exemplaar mag niet hoger zijn dan 2,48 euro.

Wilt u zo vriendelijk zijn om u te wenden aan de voorzitters van de gemeentelijke bureaus van de gemeenten van uw kanton om de overzichten te krijgen betreffende de kiezers, die kunnen worden bekleed met de functie van voorzitter van het stemopnemingsbureau en betreffende de kiezers die kunnen worden aangewezen als bijzitter of plaatsvervangende bijzitter van een stemopnemingsbureau.
Overeenkomstig de artikelen L4125-10 en 14 van het Wetboek zult u op een door u vastgestelde dag die niet later mag vallen dan 8 oktober 2018 in een opleiding moeten voorzien voor de voorzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus.

Gelieve mij het ontvangstbewijs als bijlage behoorlijk ondertekend terug te zenden.


De Voorzitter van het districtsbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie
Art. L4125-1. §1. Een kiesbureau bestaat uit een voorzitter, een secretaris die niet stemgerechtigd is, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters.
(…)
§ 3. Men onderscheidt kieskringbureaus, kantonbureaus, stembureaus en stemopnemingsbureaus.
Voor elke categorie bureaus wordt het aantal bijzitters en plaatsvervangende bijzitters vastgesteld als volgt:
1° het kieskringbureau, het kantonbureau, het stembureau en het provinciale stemopnemingsbureau tellen vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters;
(…)
Art. L4125-5. §1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3,§ 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.
Art. L4125-7. §1. Het kantonbureau is gevestigd in de hoofdplaats van het kanton en bestaat uit een voorzitter, vier bijzitters, vier plaatsvervangende bijzitters gekozen door diens voorzitter uit de kiezers van de gemeente die hoofdplaats van het kanton is en uit een secretaris benoemd overeenkomstig de bepalingen van artikel L4125-15.
§2. Het wordt voorgezeten:
1° door de voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of diens plaatsvervanger in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement;
2° door de vrederechter in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van een gerechtelijk kanton;
3° door de vrederechter of diens plaatsvervanger van het gerechtelijk kanton waarin de hoofdplaats van het kieskanton gelegen is in alle andere gevallen.
In het geval waarin het voorzitterschap van het kantonbureau niet waargenomen kan worden door een magistraat, wijst de voorzitter van het districtsbureau de voorzitter van dat bureau aan onder de kiezers van het district met inachtneming van de volgorde bepaald in artikel L4125-3, §2.
De voorzitter van het districtsbureau deelt onmiddellijk de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.
Art. L4125-8. Op 15 september wijst de voorzitter van het kantonbureau onder de kiezers van het district de voorzitters en bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus aan volgens dezelfde nadere regels als die bepaald in artikel L4125-5 voor de gemeentelijke stemopneming. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
Art. L4125-10. (…)

§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle stembureauvoorzitters van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Art. L4125-14 (…)

§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle voorzitters van de stemopnemingsbureaus van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het districtsbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het kantonbureau van ………………………………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het districtsbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het districtsbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

Geachte mevrouw, geachte heer,

Krachtens artikel L4125-7, §2, lid 2 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb ik u aangewezen om de functie van Voorzitter van het kantonbureau van .......……………………………………….. te vervullen.

Overeenkomstig artikel L4125-7, §1, van het Wetboek, moet u zo spoedig mogelijk de leden aanwijzen, die in uw bureau zullen zetelen:
·  de bijzitters; 

·  de plaatsvervangende bijzitters;

·  de secretaris.

Uiterlijk op 15 september 2018 en overeenkomstig artikel L4125-8 van het Wetboek wordt u verder ook belast met de aanwijzing van:

1°
de voorzitters van de stemopnemingsbureaus belast met het opnemen van de stembiljetten voor de provincieraadsverkiezingen;

2°
de bijzitters van deze stemopnemingsbureaus.

Zodra de bureaus gevormd zijn, moet u de lijst waarin hun samenstelling wordt aangegeven, opmaken.

Een afschrift van deze lijst zal onmiddellijk door u aan mezelf en aan de burgemeester van de gemeente overgemaakt worden om er voor ieder ter inzage te worden gelegd op het gemeentesecretariaat. Bovendien moet u afschriften van deze lijsten verstrekken aan ieder die ten minste vijftien dagen vóór de verkiezing erom verzocht heeft; de prijs van een exemplaar mag niet hoger zijn dan 2,48 euro.

Wilt u zo vriendelijk zijn om u te wenden aan de voorzitters van de gemeentelijke bureaus van de gemeenten van uw kanton om de overzichten te krijgen betreffende de kiezers, die kunnen worden bekleed met de functie van voorzitter van het stemopnemingsbureau en betreffende de kiezers die kunnen worden aangewezen als bijzitter of plaatsvervangende bijzitter van een stemopnemingsbureau.
Overeenkomstig de artikelen L4125-10 en 14 van het Wetboek zult u op een door u vastgestelde dag die niet later mag vallen dan 8 oktober 2018 in een opleiding moeten voorzien voor de voorzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus.

Gelieve mij het ontvangstbewijs als bijlage behoorlijk ondertekend terug te zenden.


De Voorzitter van het districtsbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-1. §1. Een kiesbureau bestaat uit een voorzitter, een secretaris die niet stemgerechtigd is, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters.
(…)
§ 3. Men onderscheidt kieskringbureaus, kantonbureaus, stembureaus en stemopnemingsbureaus.
Voor elke categorie bureaus wordt het aantal bijzitters en plaatsvervangende bijzitters vastgesteld als volgt:
1° het kieskringbureau, het kantonbureau, het stembureau en het provinciale stemopnemingsbureau tellen vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters;
(…)
Art. L4125-5. §1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3,§ 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.
Art. L4125-7. §1. Het kantonbureau is gevestigd in de hoofdplaats van het kanton en bestaat uit een voorzitter, vier bijzitters, vier plaatsvervangende bijzitters gekozen door diens voorzitter uit de kiezers van de gemeente die hoofdplaats van het kanton is en uit een secretaris benoemd overeenkomstig de bepalingen van artikel L4125-15.
§2. Het wordt voorgezeten:
1° door de voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of diens plaatsvervanger in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement;
2° door de vrederechter in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van een gerechtelijk kanton;
3° door de vrederechter of diens plaatsvervanger van het gerechtelijk kanton waarin de hoofdplaats van het kieskanton gelegen is in alle andere gevallen.
In het geval waarin het voorzitterschap van het kantonbureau niet waargenomen kan worden door een magistraat, wijst de voorzitter van het districtsbureau de voorzitter van dat bureau aan onder de kiezers van het district met inachtneming van de volgorde bepaald in artikel L4125-3, §2.
De voorzitter van het districtsbureau deelt onmiddellijk de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.
Art. L4125-8. Op 15 september wijst de voorzitter van het kantonbureau onder de kiezers van het district de voorzitters en bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus aan volgens dezelfde nadere regels als die bepaald in artikel L4125-5 voor de gemeentelijke stemopneming. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
Art. L4125-10. (…)

§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle stembureauvoorzitters van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Art. L4125-14 (…)

§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle voorzitters van de stemopnemingsbureaus van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.


Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het districtsbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het kantonbureau van ………………………………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het districtsbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het districtsbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-7 en L4125-5 (waarnaar artikel L4125-15 verwijst) van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om de functies van secretaris / bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het kantonbureau te vervullen, met zetel te (het adres vermelden):
U wordt bijgevolg verzocht om op 14 oktober 2018 om 14 uur precies de zitting van de voorlopige telling van de stemmen voor de provincieraadsverkiezingen bij te wonen.
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen.
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het kantonbureau
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-5.Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3, § 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.

§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.
Art. L4125-6. § 1. Elk kieskanton omvat een kantonbureau belast met de aanwijzing van de leden van de provinciale stemopnemingsbureaus en de tussentijdse totalisering voor de provincieraadsverkiezingen.

§ 2. In de districten die één enkel kieskanton omvatten, neemt het districtsbureau de taken waar die normalerwijze opgedragen zijn aan het kantonbureau in het kader van deze procedure.

Art. L4125-7. § 1. Het kantonbureau is gevestigd in de hoofdplaats van het kanton en bestaat uit een voorzitter, vier bijzitters, vier plaatsvervangende bijzitters gekozen door diens voorzitter uit de kiezers van de gemeente die hoofdplaats van het kanton is en uit een secretaris benoemd overeenkomstig de bepalingen van artikel L4125-15.

§ 2. Het wordt voorgezeten: 1° door de voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of diens plaatsvervanger in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement; 2° door de vrederechter in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van een gerechtelijk kanton; 3° door de vrederechter of diens plaatsvervanger van het gerechtelijk kanton waarin de hoofdplaats van het kieskanton gelegen is in alle andere gevallen. In het geval waarin het voorzitterschap van het kantonbureau niet waargenomen kan worden door een magistraat, wijst de voorzitter van het districtsbureau de voorzitter van dat bureau aan onder de kiezers van het district met inachtneming van de volgorde bepaald in artikel L4125-3, § 2. De voorzitter van het districtsbureau deelt onmiddellijk de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.

Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het kantonbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van secretaris / bijzitter / plaatsvervangende bijzitter (schrappen wat niet past) in het kantonbureau van ………………………………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het kantonbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het kantonbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

De voorzitter van het kantonbureau bevestigt dat het kantonbureau en de provinciale stemopnemingsbureaus als volgt zijn samengesteld: 
	Kantonbureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



	Provinciaal stemopnemingsbureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



De Voorzitter van het kantonbureau,
(Handtekening)

Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-7. § 1. Het kantonbureau is gevestigd in de hoofdplaats van het kanton en bestaat uit een voorzitter, vier bijzitters, vier plaatsvervangende bijzitters gekozen door diens voorzitter uit de kiezers van de gemeente die hoofdplaats van het kanton is en uit een secretaris benoemd overeenkomstig de bepalingen van artikel L4125-15.
§ 2. Het wordt voorgezeten: 1° door de voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of diens plaatsvervanger in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement; 2° door de vrederechter in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van een gerechtelijk kanton; 3° door de vrederechter of diens plaatsvervanger van het gerechtelijk kanton waarin de hoofdplaats van het kieskanton gelegen is in alle andere gevallen.
In het geval waarin het voorzitterschap van het kantonbureau niet waargenomen kan worden door een magistraat, wijst de voorzitter van het districtsbureau de voorzitter van dat bureau aan onder de kiezers van het district met inachtneming van de volgorde bepaald in artikel L4125-3, §2.
De voorzitter van het districtsbureau deelt onmiddellijk de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.
Artikel L4125-7. § 1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3, § 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien. 
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.
Artikel L4125-8. Op 15 september wijst de voorzitter van het kantonbureau onder de kiezers van het district de voorzitters en bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus aan volgens dezelfde nadere regels als die bepaald in artikel L4125-5 voor de gemeentelijke stemopneming. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.



Overgemaakt aan het provinciebestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau op ......... 
Ik ondergetekende,
	Dhr./mevr. - naam en voornaam
	

	Adres
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Tel. of gsm-nr.
	

	Rekeningnummer bank
	BE ((-((((-(((((-((((


verklaar de volgende prestaties te hebben geleverd:
01. Verzenden van de door het Wetboek van de Plaatselijke Democratie en de Decentralisatie geëiste brieven, opnemingen en tabellen, inclusief de verzending van de processen-verbaal;
( Ja ( Nee

Duur: ……….. uur.
02. Aanduiden van de leden van de bureaus;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
03. Onderzoeken van de geschiktheid van de kandidaten;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
04. Digitaal invoeren van de lijsten en overmaken ervan;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
05. Corrigeren van dubbele kandidaatstellingen ten gevolge van nazicht door Regering;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
06. Opstellen en verzenden van het afdrukrapport;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
07. Meedelen van de officiële kandidatenlijst aan de kandidaten en de indieners die erom verzoeken;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
08. Organiseren van de levering van de stembiljetten;
( Ja ( Nee
Duur: ……….. uur.
09. Andere (de aard van de prestatie(s) vermelden):…………………………………………………………....
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Hierbij voeg ik voor elke bovenbedoelde prestatie de eventuele verantwoordingsstukken. Verder voeg ik hierbij ook het verantwoordingsstuk waarbij de noodzaak van de bij punt 9 bedoelde taak verzekerd wordt.
De voorzitter van dit kiesbureau verzekert dat deze aangifte juist is.
Oprecht en volledig verklaard.
De Voorzitter,








 De aangever,
(Handtekening) 







(Handtekening)



Ik ondergetekende, de heer/mevrouw
.,

verklaar de volgende taak/taken te hebben vervuld: 


Deze taak (deze taken) was (waren) verantwoord omwille van de volgende redenen:
Het was voor mij bovendien onmogelijk om deze taak (deze taken) uit te voeren tijdens mijn normale werkuren omwille van de volgende redenen: 
Oprecht en volledig verklaard.
Gedaan te ……………………………………………………, op ………………………………… 2018.








 De aangever,

(Handtekening)


Over te maken aan het provinciebestuur van het ambtsgebied van het kieskring- of kantonbureau op ........................................... 2018.

Gelieve voor een spoedige betaling uw adresgegevens duidelijk en volledig op te geven. Vergeet niet om uw rekeningnummer na te kijken. 

De ondergetekende:

	Dhr./mevr. (naam en voornaam)
	

	Adres 
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Kiesbureau
	

	Functie binnen het bureau
	

	Rekeningnummer
	BE 

	Verschuldigd totaalbedrag (som van de bedragen vermeld bij onderstaande punten 1 tot 6)
	


Verklaar dat de terugbetaling van werkelijke kosten voor het hieronder opgegeven globale bedrag i.v.m. volgende taken mij verschuldigd is:

1. Reproductie van documenten: 
 ja/neen
 voor een bedrag van ……………….…….euro.

2. Faxberichten:
 ja/neen, voor een bedrag van ………………….…euro.

3. Telefoonoproepen: 
 ja/neen, voor een bedrag van …………………....euro.

4. Kantoorbenodigdheden: 
 ja/neen, voor een bedrag van …………………....euro.

5. Vervoer van toebehoren: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………..…..euro.

6. Andere soortgelijke kosten: 
 ja/neen, voor een bedrag van ………………….…euro.

Oorsprong en verantwoording van deze kosten: ………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………

Hierbij voeg ik voor elke bovenbedoelde uitgavenpost de eventuele verantwoordingsstukken.

De voorzitter van dit kiesbureau verzekert dat deze aangifte juist is.

Oprecht en volledig verklaard.


De Voorzitter,






 De aangever, 

(Handtekening) 






(Handtekening)



Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-8 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om de functies te vervullen van voorzitter van stemopnemingsbureau nr. ……… belast met het tellen van de stembiljetten voor de provincieraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 14 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
:
Het stemopnemingsbureau moet uiterlijk om 14 uur samengesteld zijn. Bij verhindering of afwezigheid op het moment van de verrichtingen van een van de aldus aangewezen voorzitters, vervolledigt het bureau zichzelf. 
Het stemopnemingsbureau omvat, naast de voorzitter, vier bijzitters, vier plaatsvervangende bijzitters en een secretaris die door u aangewezen wordt uit de kiezers van het district. De namen van de bijzitters die deel zullen uitmaken van het door u voorgezeten bureau zullen u binnenkort meegedeeld worden.
U dient erop toe te zien dat u uw secretaris aanwijst onder de kiezers van de gemeente, in naleving van de voorschriften van artikel L4125-5, §1 van het Wetboek, waarnaar artikel L4125-15 verwijst.
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Uw bureau zal belast worden met de opdracht om de stemmen van de volgende stembureaus te tellen:
	Stembureau nr.
	Volledig adres
	Naam en voornaam van de voorzitter

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Verder deel ik u nu alvast mee dat u ook uitgenodigd zult worden voor een opleidingszitting gedurende welke u alle nodige informatie zult krijgen om uw opdracht uit te voeren. Hoewel deze opleiding facultatief is, wordt toch ten stelligste aanbevolen om deze bij te wonen. Een door mij verstuurde brief zal u op een later tijdstip informeren over de praktische modaliteiten van deze zitting. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het kantonbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-8.Op 15 september wijst de voorzitter van het kantonbureau onder de kiezers van het district de voorzitters en bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus aan volgens dezelfde nadere regels als die bepaald in artikel L4125-5 voor de gemeentelijke stemopneming. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.

Art. L4125-14. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de voorzitters van de stemopnemingsbureaus door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle voorzitters van de stemopnemingsbureaus van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Art. L4125-15. De voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van de gemeente, met inachtneming van het bepaalde van artikel L4125-5, § 1. De voorzitter van het provinciale stemopnemingsbureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van het district, volgens dezelfde nadere regels.
Art. L4125-16. Gestraft wordt met een geldboete van 50 tot 200 euro:

1° elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing tot voorzitter of bijzitter van een stem- of een stemopnemingsbureau;
2° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die zijn redenen van verhindering niet kenbaar heeft gemaakt binnen de vastgestelde termijn;
3° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die, na het ambt te hebben aanvaard, zich ervan onthoudt het uit te oefenen zonder wettige reden.
Art. L4125-17. Elke persoon die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar heeft gebracht, wordt gestraft met een geldboete van 50 tot 200 euro.

Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het kantonbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het provinciaal stemopnemingsbureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het kantonbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het kantonbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-8 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om de functies te vervullen van bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het stemopnemingsbureau voor de provincieraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 14 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
:
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het kantonbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-8. Op 15 september wijst de voorzitter van het kantonbureau onder de kiezers van het district de voorzitters en bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus aan volgens dezelfde nadere regels als die bepaald in artikel L4125-5 voor de gemeentelijke stemopneming. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
Art. L4125-16. Gestraft wordt met een geldboete van 50 tot 200 euro:

1° elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing tot voorzitter of bijzitter van een stem- of een stemopnemingsbureau;
2° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die zijn redenen van verhindering niet kenbaar heeft gemaakt binnen de vastgestelde termijn;
3° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die, na het ambt te hebben aanvaard, zich ervan onthoudt het uit te oefenen zonder wettige reden.
Art. L4125-17. Elke persoon die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar heeft gebracht, wordt gestraft met een geldboete van 50 tot 200 euro.

Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het kantonbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het provinciaal stemopnemingsbureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het kantonbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het kantonbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening


Ik ondergetekende, de heer/mevrouw, 

 (uw naam en voornamen vermelden),
kandidaat/kandidate bij de gemeenteraadsverkiezing / provincieraadsverkiezing (schrappen wat niet past) van 14 oktober 2018, verklaar de volgende kiezers (of kandidaten) aan te wijzen voor de vervulling van de opdracht van getuigen en plaatsvervangende getuigen voor rekening van mijn lijst tijdens de stemopnemingsverrichtingen voor de volgende bureaus:
	Gemeentelijk/provinciaal stemopnemingsbureau (schrappen wat niet pas) waar

de getuigen zullen zetelen
	Naam en voornamen:

C. van de titelvoerende getuige

D. van de plaatsvervangende getuige
	Adres (straat, nr., gemeente, postcode)

	1ste bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	

	2de bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	

	3de bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	



De kandidaat/kandidate
(Handtekening)                                                                                                                              


Geachte mevrouw, geachte heer, 

 (uw naam en voornamen vermelden),
straat 
,
nr. 
(de straat en het nummer van uw woning vermelden), 
gemeente 



(de naam van de gemeente en de postcode vermelden)
Overeenkomstig artikel L4134-1, §3 van het Waals Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie wordt u door dhr./mevrouw ……………………………..………….., eerste kandidaat (of eerste kandidate) in de volgorde van voordracht van lijst nr. …………….., uitgenodigd om de functies te vervullen van titelvoerende getuige / plaatsvervangende getuige (schrappen wat niet past) op het gemeentelijk / provinciaal stemopnemingsbureau (schrappen wat niet past) nr. …... op 14 oktober 2018 te 


(het adres vermelden waar het bureau gelegen is).
Gelieve bijgevolg ter plaatse aanwezig te zijn om 14 uur, voorzien van deze kennisgeving alsook uw oproepingsbrief en uw identiteitskaart.
NB:
- Gelieve voormelde kandidaat bij verhindering hiervan zo snel mogelijk op de hoogte te brengen.
- De getuige moet kiezer zijn in de kieskring. De getuige die kiezer in een andere gemeente zou zijn, moet zijn hoedanigheid van kiezer aantonen, door ofwel zijn oproeping voor de verkiezingen in zijn gemeente, ofwel een uittreksel uit het register van de kiezers voor te leggen.
De Voorzitter van het gemeentelijk bureau/districtsbureau 

De kandidaat/kandidate
(schrappen wat niet past) 





(Handtekening)    
(Handtekening)                                                                                                                           

Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-5 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie (waarnaar artikel L4125-15 verwijst) heb aangewezen om de functies te vervullen van secretaris van het stemopnemingsbureau voor de provincieraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 14 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
:
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het provinciale stemopnemingsbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-1, §1. Een kiesbureau bestaat uit een voorzitter, een secretaris die niet stemgerechtigd is, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters. 
Art. L4125-15.De voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van de gemeente, met inachtneming van het bepaalde van artikel L4125-5, § 1.

De voorzitter van het provinciale stemopnemingsbureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van het district, volgens dezelfde nadere regels.
Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,……………………………………………………………………….,
voorzitter van het provinciaal stemopnemingsbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van secretaris van het provinciaal stemopnemingsbureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het provinciaal stemopnemingsbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het provinciaal stemopnemingsbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening


Geachte mevrouw, geachte heer,
Naar aanleiding van uw benoeming tot voorzitter van het stembureau / stemopnemingsbureau (schappen wat niet past) van ……………………………………………….…, heb ik de eer u op ………………………..………….. 2018 uit te nodigen op het volgende adres: 

Bij deze gelegenheid zult u een opleiding krijgen, die u nodig hebt om uw taak te vervullen. Hoewel deze opleiding niet verplicht is, raden we u niettemin ten stelligste aan om deze bij te wonen in het belang van het goede verloop van de kiesverrichtingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het kantonbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-10. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de stembureauvoorzitters door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle stembureauvoorzitters van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Artikel L4125-14. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de voorzitters van de stemopnemingsbureaus door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle voorzitters van de stemopnemingsbureaus van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het kantonbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het stembureau nr. ………………… / voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ……………………… of van het provinciaal stemopnemingsbureau nr. ....................... te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het kantonbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het kantonbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

De voorzitter van het kantonbureau bevestigt dat het kantonbureau en de provinciale stemopnemingsbureaus als volgt zijn samengesteld: 
	Kantonbureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



	Provinciaal stemopnemingsbureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



De Voorzitter van het kantonbureau,
(Handtekening)

Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-7. § 1. Het kantonbureau is gevestigd in de hoofdplaats van het kanton en bestaat uit een voorzitter, vier bijzitters, vier plaatsvervangende bijzitters gekozen door diens voorzitter uit de kiezers van de gemeente die hoofdplaats van het kanton is en uit een secretaris benoemd overeenkomstig de bepalingen van artikel L4125-15.
§ 2. Het wordt voorgezeten: 1° door de voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of diens plaatsvervanger in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement; 2° door de vrederechter in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van een gerechtelijk kanton; 3° door de vrederechter of diens plaatsvervanger van het gerechtelijk kanton waarin de hoofdplaats van het kieskanton gelegen is in alle andere gevallen.
In het geval waarin het voorzitterschap van het kantonbureau niet waargenomen kan worden door een magistraat, wijst de voorzitter van het districtsbureau de voorzitter van dat bureau aan onder de kiezers van het district met inachtneming van de volgorde bepaald in artikel L4125-3, §2.
De voorzitter van het districtsbureau deelt onmiddellijk de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.
Artikel L4125-7. § 1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3, § 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien. 
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.
Artikel L4125-8. Op 15 september wijst de voorzitter van het kantonbureau onder de kiezers van het district de voorzitters en bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de provinciale stemopnemingsbureaus aan volgens dezelfde nadere regels als die bepaald in artikel L4125-5 voor de gemeentelijke stemopneming. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.


Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-5 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om de functies te vervullen van voorzitter van stemopnemingsbureau nr. ……… belast met het tellen van de stembiljetten voor de gemeenteraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 14 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
:
Het stemopnemingsbureau moet uiterlijk om 14 uur samengesteld zijn. Bij verhindering of afwezigheid op het moment van de verrichtingen van een van de aldus aangewezen voorzitters, vervolledigt het bureau zichzelf. 
Het stemopnemingsbureau omvat, naast de voorzitter, ................ bijzitters en een secretaris die door u aangewezen wordt uit de kiezers van de gemeente. De namen van de bijzitters die deel zullen uitmaken van het door u voorgezeten bureau zullen u binnenkort meegedeeld worden. 
U dient erop toe te zien dat u uw secretaris aanwijst onder de kiezers van de gemeente, in naleving van de voorschriften van artikel L4125-5, §1 van het Wetboek, waarnaar artikel L4125-15 verwijst. 
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Uw bureau zal belast worden met de opdracht om de stemmen van de volgende stembureaus te tellen:
	Stembureau nr.
	Volledig adres
	Naam en voornaam van de voorzitter

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Verder deel ik u nu alvast mee dat u ook uitgenodigd zult worden voor een opleidingszitting gedurende welke u alle nodige informatie zult krijgen om uw opdracht uit te voeren. Hoewel deze opleiding facultatief is, wordt toch ten stelligste aanbevolen om deze bij te wonen. Een door de voorzitter van het kantonbureau verstuurde brief zal u op een later tijdstip informeren over de praktische modaliteiten van deze zitting. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-1 §3, lid 2, 2°. het aantal bijzitters van het gemeentelijk stemopnemingsbureau wordt vastgesteld als volgt: - twee bijzitters en twee plaatsvervangende bijzitters indien het aantal te verkiezen raadsleden lager is dan negentien; - drie bijzitters en drie plaatsvervangende bijzitters indien dat aantal tussen negentien en zevenentwintig bedraagt; - vier bijzitters en vier plaatsvervangende bijzitters indien dat aantal hoger is dan zevenentwintig.
Art. L4125-5. §1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3,§ 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
Art. L4125-14. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de voorzitters van de stemopnemingsbureaus door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle voorzitters van de stemopnemingsbureaus van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Art. L4125-15. De voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van de gemeente, met inachtneming van het bepaalde van artikel L4125-5, § 1. De voorzitter van het provinciale stemopnemingsbureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van het district, volgens dezelfde nadere regels.
Art. L4125-16. Gestraft wordt met een geldboete van 50 tot 200 euro:

1° elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing tot voorzitter of bijzitter van een stem- of een stemopnemingsbureau;
2° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die zijn redenen van verhindering niet kenbaar heeft gemaakt binnen de vastgestelde termijn;
3° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die, na het ambt te hebben aanvaard, zich ervan onthoudt het uit te oefenen zonder wettige reden.
Art. L4125-17. Elke persoon die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar heeft gebracht, wordt gestraft met een geldboete van 50 tot 200 euro.

Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.


Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het gemeentelijk bureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het gemeentelijk bureau (of van mevrouw de Voorzitter van het gemeentelijk bureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-5 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om de functies te vervullen van bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het stemopnemingsbureau voor de gemeenteraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 14 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
:
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-5.Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3, § 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.

§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.
Art. L4125-16. Gestraft wordt met een geldboete van 50 tot 200 euro:

1° elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing tot voorzitter of bijzitter van een stem- of een stemopnemingsbureau;
2° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die zijn redenen van verhindering niet kenbaar heeft gemaakt binnen de vastgestelde termijn;
3° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die, na het ambt te hebben aanvaard, zich ervan onthoudt het uit te oefenen zonder wettige reden.
Art. L4125-17. Elke persoon die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar heeft gebracht, wordt gestraft met een geldboete van 50 tot 200 euro.

Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,……………………………………………………………………….,
voorzitter van het gemeentelijk bureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het gemeentelijk bureau (of van mevrouw de Voorzitter van het gemeentelijk bureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening


Ik ondergetekende, de heer/mevrouw, 

 (uw naam en voornamen vermelden),
kandidaat/kandidate bij de gemeenteraadsverkiezing / provincieraadsverkiezing (schrappen wat niet past) van 14 oktober 2018, verklaar de volgende kiezers (of kandidaten) aan te wijzen voor de vervulling van de opdracht van getuigen en plaatsvervangende getuigen voor rekening van mijn lijst tijdens de stemopnemingsverrichtingen voor de volgende bureaus:
	Gemeentelijk/provinciaal stemopnemingsbureau (schrappen wat niet pas) waar
de getuigen zullen zetelen
	Naam en voornamen:
C. van de titelvoerende getuige
D. van de plaatsvervangende getuige
	Adres (straat, nr., gemeente, postcode)

	1ste bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	

	2de bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	

	3de bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	



De kandidaat/kandidate,
(Handtekening)                                                                                                                              


Geachte mevrouw, geachte heer, 

 (uw naam en voornamen vermelden),
straat 
,
nr. 
(de straat en het nummer van uw woning vermelden), 
gemeente 



(de naam van de gemeente en de postcode vermelden)
Overeenkomstig artikel L4134-1, §3 van het Waals Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie wordt u door dhr./mevrouw ……………………………..………….., eerste kandidaat (of eerste kandidate) in de volgorde van voordracht van lijst nr. …………….., uitgenodigd om de functies te vervullen van titelvoerende getuige / plaatsvervangende getuige (schrappen wat niet past) op het gemeentelijk / provinciaal stemopnemingsbureau (schrappen wat niet past) nr. …... op 14 oktober 2018 te 


(het adres vermelden waar het bureau gelegen is).
Gelieve bijgevolg ter plaatse aanwezig te zijn om 14 uur, voorzien van deze kennisgeving alsook uw oproepingsbrief en uw identiteitskaart.
NB:
- Gelieve voormelde kandidaat bij verhindering hiervan zo snel mogelijk op de hoogte te brengen.
- De getuige moet kiezer zijn in de kieskring. De getuige die kiezer in een andere gemeente zou zijn, moet zijn hoedanigheid van kiezer aantonen, door ofwel zijn oproeping voor de verkiezingen in zijn gemeente, ofwel een uittreksel uit het register van de kiezers voor te leggen.
De Voorzitter van het gemeentelijk bureau/districtsbureau 

De kandidaat/kandidate
(schrappen wat niet past) 





(Handtekening)
(Handtekening)                                                                                                                               

Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-5 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie (waarnaar artikel L4125-15 verwijst) heb aangewezen om de functies te vervullen van secretaris van het stemopnemingsbureau voor de gemeenteraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 14 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
:
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-1, §1. Een kiesbureau bestaat uit een voorzitter, een secretaris die niet stemgerechtigd is, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters. 
Art. L4125-15.De voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van de gemeente, met inachtneming van het bepaalde van artikel L4125-5, § 1.

De voorzitter van het provinciale stemopnemingsbureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van het district, volgens dezelfde nadere regels.
Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van secretaris van het gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening


Geachte mevrouw, geachte heer,
Naar aanleiding van uw benoeming tot voorzitter van het stembureau / stemopnemingsbureau (schappen wat niet past) van ……………………………………………….…, heb ik de eer u op ………………………..………….. 2018 uit te nodigen op het volgende adres: 

Bij deze gelegenheid zult u een opleiding krijgen, die u nodig hebt om uw taak te vervullen. Hoewel deze opleiding niet verplicht is, raden we u niettemin ten stelligste aan om deze bij te wonen in het belang van het goede verloop van de kiesverrichtingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het kantonbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-10. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de stembureauvoorzitters door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle stembureauvoorzitters van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Artikel L4125-14. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de voorzitters van de stemopnemingsbureaus door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle voorzitters van de stemopnemingsbureaus van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,……………………………………………………………………….,
voorzitter van het kantonbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het stembureau nr. ………………… / voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ……………………… of van het provinciaal stemopnemingsbureau nr. ....................... te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het kantonbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het kantonbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

De voorzitter van het gemeentelijk bureau bevestigt dat het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus als volgt zijn samengesteld: 
	Gemeentelijk bureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



	Stembureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



	Gemeentelijk stemopnemingsbureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)

Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-1. § 4. Geen enkele kandidaat mag van een kiesbureau deel uitmaken. De kandidaten en de lijsten van kandidaten kunnen getuigen aanwijzen om de verrichtingen van de bureaus te overzien volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4134-1.
De functie van provinciaal directeur-generaal, provinciaal financieel directeur, gemeentelijk directeur-generaal en gemeentelijk financieel directeur is onverenigbaar met het ambt van voorzitter, bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van een kieskringbureau.
Hetzelfde geldt voor het bezit van een politiek mandaat en de opdracht van getuige. 
Artikel. L4125-3. §1. Met het oog op de gemeenteraadsverkiezing wordt er in elke gemeente een kieskringbureau samengesteld, gemeentelijk bureau genaamd.

§ 2. Om het gemeentelijk bureau voor te zitten, wijst de voorzitter van het districtsbureau in de hierna opgegeven volgorde aan:
1° de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel; 2° de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom; 3° de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom; 4° de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs; 5° de notarissen; 6° de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven; 7° het onderwijzend personeel; 8° de stagiairs van het parket; 9° zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°.
Behalve de rechters, die aangewezen kunnen worden om het gemeentelijk bureau van hun zetel voor te zitten, los van de gemeente waar ze kiezers zijn, zijn de personen bedoeld in deze paragraaf kiezers van de gemeente waar ze het ambt van voorzitter van het gemeentelijk bureau uitoefenen.
Indien de voorzitter van het gemeentelijk bureau ertoe gehouden is zich naar een andere gemeente te begeven om te stemmen, wijst hij een plaatsvervanger aan om hem de dag van de stemming te vervangen tijdens de duur die noodzakelijk is om zijn kiesplicht na te komen.
De overheden die personen bedoeld in vorig lid onder 6° en 7° tewerkstellen delen de naam, voornamen, adres en beroep mee van die personen aan de gemeentebesturen waar ze hun hoofdverblijfplaats hebben.
De voorzitter van het districtsbureau deelt uiterlijk op 30 juni de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.
§ 3. De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst de leden van zijn bureau aan onder de kiezers van de gemeente waar hij dat ambt waarneemt en stelt dat bureau samen op de datum bepaald in artikel L4142-11, § 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
Bij de samenstelling van het gemeentelijk bureau leggen de voorzitters en bijzitters de eed af bedoeld in artikel L4125-2, § 3, volgens dezelfde nadere regels.
Het gemeentelijk bureau zetelt in het stad- of het gemeentehuis.
Artikel L4125-5. § 1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3, § 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien. 
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.


Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-5 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om de functies te vervullen van voorzitter van stembureau nr. ……… belast met het toezicht op het correcte verloop van de stemming in uw stembureau voor de gemeente- en provincieraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 07.30 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
:

Het stembureau moet uiterlijk om 07.45 uur samengesteld zijn. Bij verhindering of afwezigheid op het moment van de verrichtingen van een van de aldus aangewezen voorzitters, vervolledigt het bureau zichzelf.
Het stembureau omvat, naast de voorzitter, vier bijzitters en een secretaris die door u aangewezen wordt uit de kiezers van de gemeente. De namen van de bijzitters die deel zullen uitmaken van het door u voorgezeten bureau zullen u binnenkort meegedeeld worden.
U dient erop toe te zien dat u uw secretaris aanwijst onder de kiezers van de gemeente, in naleving van de voorschriften van artikel L4125-5, §1 van het Wetboek (waarnaar artikel L4125-11 verwijst).
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Verder deel ik u nu alvast mee dat u ook uitgenodigd zult worden voor een opleidingszitting gedurende welke u alle nodige informatie zult krijgen om uw opdracht uit te voeren. Hoewel deze opleiding facultatief is, wordt toch ten stelligste aanbevolen om deze bij te wonen. Een door de voorzitter van het kantonbureau verstuurde brief zal u op een later tijdstip informeren over de praktische modaliteiten van deze zitting. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen.

De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-5. §1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3,§ 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
Art. L4125-10. §1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de stembureauvoorzitters door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle stembureauvoorzitters van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Art. L4125-11. De voorzitter van het stembureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van de gemeente, met inachtneming van het bepaalde van artikel L4125-5, § 1.
Art. L4125-16. Gestraft wordt met een geldboete van 50 tot 200 euro:

1° elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing tot voorzitter of bijzitter van een stem- of een stemopnemingsbureau;
2° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die zijn redenen van verhindering niet kenbaar heeft gemaakt binnen de vastgestelde termijn;
3° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die, na het ambt te hebben aanvaard, zich ervan onthoudt het uit te oefenen zonder wettige reden.
Art. L4125-17. Elke persoon die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar heeft gebracht, wordt gestraft met een geldboete van 50 tot 200 euro.

Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.


Terug te zenden aan mevrouw, de heer,……………………………………………………………………….,
voorzitter van het gemeentelijk bureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het stembureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het gemeentelijk bureau (of van mevrouw de Voorzitter van het gemeentelijk bureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening


Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-5 van het Waalse Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om de functies te vervullen van stembureauvoorzitter voor de gemeenteraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 7 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen (het adres van het stembureau vermelden):
Het stembureau moet uiterlijk om 07.45 uur samengesteld zijn.
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen.
Naast de voorzitter bestaat het stembureau uit vier bijzitters, vier plaatsvervangende bijzitters en een secretaris. De namen van de bijzitters die deel zullen uitmaken van het door u voorgezeten bureau zullen u binnenkort meegedeeld worden.
We verzoeken u om zo spoedig mogelijk de secretaris van uw bureau aan te wijzen volgens de regels vermeld bij artikel L4125-5 van het Waalse Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie (waarnaar artikel L4125-11 verwijst).
U zult hierbij twee exemplaren van het register van de stemmers van uw bureau vinden / U zult zeer spoedig twee exemplaren van het register van de stemmers van uw bureau van het Gemeentecollege ontvangen (schrappen wat niet past).
Als dat niet het geval is, verzoek ik u om u daarvoor te richten tot het Gemeentecollege.
Ik zal u de dag voor de verkiezing afgestempelde omslagen laten bezorgen, die de nodige stembiljetten voor de verkiezingen zullen bevatten, gevouwen en ten belope van het correcte aantal. Deze omslagen zullen verzegeld blijven tot op het moment van installatie van het stembureau.
Na de verkiezing zullen de stembussen door u verzegeld moeten worden door het afsluiten van de opening waarlangs de stembiljetten in de bus gestoken werden d.m.v. een zelfklevend papier dat daarna afgestempeld wordt op vier plaatsen op zodanige wijze dat de stempel telkens op de grens tussen het papier en de oppervlakte van de stembus ligt. De opening van stembussen en de verplaatsing van de stembiljetten in een andere houder aan het einde van de stemming zijn verboden.
Vervolgens, na de verrichtingen voltooid te hebben die bij artikel L4143-25 tot L4143-27 van het Wetboek beoogd worde, zal het stembureau het volgende in aparte omslagen doen: de teruggenomen stembiljetten, de niet-gebruikte stembiljetten, het door alle leden van het bureau en de getuigen ondertekende proces-verbaal (in de omslag gemarkeerd met een C), een door u medeondertekende kopie van het proces-verbaal (in de omslagen gemarkeerd met een P en een S), de registers van de stemmers en het model dat beoogd wordt bij artikel L4143-7, §3 (in de omslag gemarkeerd met een C).
Deze omslagen zullen verzegeld en aan de voorzitter van het stembureau overhandigd worden.
Daarna zult u zich, vergezeld van een bijzitter van uw keuze, ontfermen over de bezorging van enerzijds de gemeentelijke stembus en de omslagen gemarkeerd met een 'C' aan de voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau en anderzijds van de provinciale stembus en de omslagen gemarkeerd met een 'P' aan de voorzitter van het provinciaal stemopnemingsbureau. De getuigen mogen u begeleiden bij de uitvoering van deze taak.
Verder deel ik u nu alvast mee dat u ook uitgenodigd zult worden voor een opleidingszitting gedurende welke u alle nodige informatie zult krijgen om uw opdracht uit te voeren. Hoewel deze opleiding facultatief is, wordt toch ten stelligste aanbevolen om deze bij te wonen. Een door de voorzitter van het kantonbureau verstuurde brief zal u op een later tijdstip informeren over de praktische modaliteiten van deze zitting.
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen.
Gedaan te ………………………………………, op……………………………………………………..2018.
De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)

Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-5. § 1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3, § 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.

§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.
Artikel L4125-10. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de stembureauvoorzitters door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle stembureauvoorzitters van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Artikel L4125-16.  Gestraft wordt met een geldboete van 50 tot 200 euro:

1° elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing tot voorzitter of bijzitter van een stem- of een stemopnemingsbureau;
2° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die zijn redenen van verhindering niet kenbaar heeft gemaakt binnen de vastgestelde termijn;
3° de voorzitter, de bijzitter of de plaatsvervangende bijzitter die, na het ambt te hebben aanvaard, zich ervan onthoudt het uit te oefenen zonder wettige reden.
Artikel L4125-17.  Elke persoon die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar heeft gebracht, wordt gestraft met een geldboete van 50 tot 200 euro.

Artikel L4135-1. De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.
Artikel L4143-23. Wanneer de stemming beëindigd is, gaat het bureau over tot de sluiting.

Artikel L4143-24. De stembussen blijven verzegeld. De opening van stembussen en de verplaatsing van de stembiljetten in een andere houder aan het einde van de stemming zijn verboden. Ten overstaan van het bureau gaat de voorzitter over tot het sluiten van de opening waarin de stembiljetten zijn gestoken d.m.v. een zelfklevend papier dat daarna afgestempeld wordt op vier plaatsen op zodanige wijze dat de stempel telkens op de grens tussen het papier en de oppervlakte van de stembus ligt.

Artikel L4125-28. § 1. De volgende stukken worden door het bureau in aparte omslagen gestoken: 1° teruggenomen stembiljetten; 2° ongebruikte stembiljetten; 3° het proces-verbaal, ondertekend door de leden van het stembureau en de getuigen, wordt in omslag C gesloten; een kopie van het proces-verbaal, medeondertekend door de voorzitter van het bureau, wordt gesloten in omslagen P en S; 4° de registers van de stemmers en het in artikel L4143-7, § 3, bedoelde model worden gesloten in omslag C.
§ 2. Op de omslagen staan in goed zichtbare letters de volgende aanwijzingen: 1° de inhoud; 2° de datum van de verkiezing; 3° de naam van de gemeente; 4° de naam van het district; 5° de aanwijzing: "Stembureau nr. ", gevolgd door het nummer van het stembureau. De verzegelde omslagen worden onmiddellijk overhandigd aan de voorzitter van het stembureau.
§ 3. Elke voorzitter van een stembureau, vergezeld van een bijzitter van zijn keuze, maakt enerzijds de gemeentestembus alsook de omslagen "C" over aan de voorzitter van het gemeentelijke stemopnemingsbureau en anderzijds de provinciestembus en de omslagen "P" aan de voorzitter van het provinciale stemopnemingsbureau. De getuigen mogen de voorzitter vergezellen bij de uitvoering van die taak. De teruggenomen stembiljetten bedoeld in § 1, 1°, worden aan de gouverneur doorgezonden.
§4. Een ontvangstbewijs van de overeenkomstig de vorige paragraaf overgedragen documenten wordt afgegeven aan de voorzitter. Afschrift van het ontvangstbewijs wordt door deze via de snelste weg aan de Provinciegouverneur overgemaakt.

Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-5 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie heb aangewezen om de functies te vervullen van bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het stembureau voor de gemeente- en provincieraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 7.30 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
: 
Het stembureau moet uiterlijk om 07.45 uur samengesteld zijn.
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-5. §1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3,§ 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien.
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
(…)
Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het gemeentelijk bureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van bijzitter / plaatsvervangend bijzitter (schrappen wat niet past) van het stembureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het gemeentelijk bureau (of van mevrouw de Voorzitter van het gemeentelijk bureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

Geachte mevrouw, geachte heer, 
Ik heb de eer u mee te delen dat ik u overeenkomstig artikel L4125-5 van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie (waarnaar artikel L4125-11 verwijst) heb aangewezen om de functies te vervullen van secretaris van het stembureau voor de gemeente- en provincieraadsverkiezingen die op 14 oktober 2018 zullen plaatsvinden.
Gelieve u bijgevolg die dag, om 7.30 uur, te begeven naar het lokaal waar uw bureau zal zetelen op het volgende adres
:
Het stembureau moet uiterlijk om 07.45 uur samengesteld zijn.
Gelieve uw rekeningnummer mee te delen voor de betaling van het presentiegeld na de verkiezingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het stembureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Art. L4125-1, §1. Een kiesbureau bestaat uit een voorzitter, een secretaris die niet stemgerechtigd is, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters. 
Art. L4125-11. De voorzitter van het stembureau wijst zijn secretaris aan onder de kiezers van de gemeente, met inachtneming van het bepaalde van artikel L4125-5, § 1.

Art. L4135-1.De leden van de stembureaus ontvangen presentiegeld waarvan het bedrag door de Regering wordt vastgesteld. Het bedrag van de vergoedingen en van de voordelen van enigerlei aard waarop ze aanspraak zouden kunnen maken wordt eveneens door de Regering bepaald.

De leden van de kiesbureaus kunnen aanspraak maken op de terugbetaling van hun reiskosten.


Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het stembureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van secretaris van het stembureau nr. ………………… met zetel te ……………………… te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het stembureau (of van mevrouw de Voorzitter van het stembureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening


Ik ondergetekende, de heer/mevrouw, 

(uw naam en voornamen vermelden),
kandidaat/kandidate bij de gemeenteraadsverkiezing / provincieraadsverkiezing (schrappen wat niet past) van 14 oktober 2018, verklaar de volgende kiezers (of kandidaten) aan te wijzen voor de vervulling van de opdracht van getuigen en plaatsvervangende getuigen voor rekening van mijn lijst tijdens het verloop van de stemming voor de volgende bureaus:
	Stembureau waar
de getuigen zullen zetelen
	Naam en voornamen:
C. van de titelvoerende getuige
D. van de plaatsvervangende getuige
	Adres (straat, nr., gemeente, postcode)

	1ste bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	

	2de bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	

	3de bureau …
	C. Dhr./Mevr.
	

	
	
	

	
	D. Dhr./Mevr.
	



De kandidaat/kandidate,
(Handtekening)                                                                                                     


Geachte mevrouw, geachte heer, 

 (uw naam en voornamen vermelden),
straat 
,
nr. 
(de straat en het nummer van uw woning vermelden), 
gemeente 



(de naam van de gemeente en de postcode vermelden)
Overeenkomstig artikel L4134-1, §3 van het Waals Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie wordt u door dhr./mevrouw ……………………………..………….., eerste kandidaat (of eerste kandidate) in de volgorde van voordracht van lijst nr. …………….., uitgenodigd om de functies te vervullen van titelvoerende getuige / plaatsvervangende getuige (schrappen wat niet past) op het stembureau nr. …... op 14 oktober 2018 te 


(het adres vermelden waar het bureau gelegen is).
Gelieve bijgevolg ter plaatse aanwezig te zijn om 7.45 uur, voorzien van deze kennisgeving alsook uw oproepingsbrief en uw identiteitskaart.
NB:
- Gelieve voormelde kandidaat bij verhindering hiervan zo snel mogelijk op de hoogte te brengen.
- De getuige moet kiezer zijn in de kieskring. De getuige die kiezer in een andere gemeente zou zijn, moet zijn hoedanigheid van kiezer aantonen, door ofwel zijn oproeping voor de verkiezingen in zijn gemeente, ofwel een uittreksel uit het register van de kiezers voor te leggen.
De Voorzitter van het gemeentelijk bureau/districtsbureau 

De kandidaat/kandidate
(schrappen wat niet past) 





(Handtekening)
(Handtekening)


Geachte mevrouw, geachte heer,
Naar aanleiding van uw benoeming tot voorzitter van het stembureau / stemopnemingsbureau (schappen wat niet past) van ……………………………………………….…, heb ik de eer u op ………………………..………….. 2018 uit te nodigen op het volgende adres: 

Bij deze gelegenheid zult u een opleiding krijgen, die u nodig hebt om uw taak te vervullen. Hoewel deze opleiding niet verplicht is, raden we u niettemin ten stelligste aan om deze bij te wonen in het belang van het goede verloop van de kiesverrichtingen. 
Wilt u zo vriendelijk zijn me het behoorlijk ondertekende bijgevoegde ontvangstbewijs terug te zenden of me uw excuusredenen binnen achtenveertig uur mee te delen. 

De Voorzitter van het kantonbureau,
(Handtekening)
Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-10. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de stembureauvoorzitters door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle stembureauvoorzitters van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.
Artikel L4125-14. § 1. Zodra ze aangewezen zijn, zendt de Regering, of haar afgevaardigde, enerzijds de instructies voor de uitvoering van hun taken en anderzijds de voor de uitvoering van hun opdracht noodzakelijke formulieren en documenten waarvan de lijst door de Regering wordt vastgesteld, aan de voorzitters van de stemopnemingsbureaus door.
§2. De voorzitter van het kantonbureau roept tegelijkertijd alle voorzitters van de stemopnemingsbureaus van zijn ambtsgebied samen op een door hem bepaalde dag die niet later mag zijn dan de zesde dag vóór de verkiezing om in hun opleiding te voorzien.

Terug te zenden aan mevrouw, de heer,…………………………………………………………………….,
voorzitter van het kantonbureau van…………………………………………………
Adres: ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….
NB: De briefwisseling ofwel tussen de voorzitters, ofwel met de vrederechter, ofwel met de gewone bijzitters, de plaatsvervangende bijzitters en de secretarissen van de kiesbureaus is portvrij. De vermelding "Kieswet" moet boven het adres ingeschreven zijn. Deze briefwisseling moet bovendien de hoedanigheid van de ontvanger en van de afzender alsmede de medeondertekening van deze laatste vermelden.
Ik ondergetekende,……………………………………………………………., aangewezen om de functies van voorzitter van het stembureau nr. ………………… / voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ……………………… of van het provinciaal stemopnemingsbureau nr. ....................... te vervullen, verklaar de brief van de heer Voorzitter van het kantonbureau (of van mevrouw de Voorzitter van het kantonbureau), op ……………………………………, te hebben ontvangen, waarin hij/zij me in kennis stelt van mijn benoeming.

Handtekening

De voorzitter van het gemeentelijk bureau bevestigt dat het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus als volgt zijn samengesteld: 
	Gemeentelijk bureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



	Stembureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



	Gemeentelijk stemopnemingsbureau
	Naam en voornaam
	Geboortedatum
	Beroep en niveau
	Rijksregisternummer
	Hoofdverblijfplaats en volledig adres

	Voorzitter
	
	
	
	
	

	Secretaris
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Bijzitter
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	

	Plaatsvervangend bijzitter 
	
	
	
	
	



De Voorzitter van het gemeentelijk bureau,
(Handtekening)

Uittreksels van het Wetboek van de plaatselijke democratie en decentralisatie

Artikel L4125-1. § 4. Geen enkele kandidaat mag van een kiesbureau deel uitmaken. De kandidaten en de lijsten van kandidaten kunnen getuigen aanwijzen om de verrichtingen van de bureaus te overzien volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4134-1.
De functie van provinciaal directeur-generaal, provinciaal financieel directeur, gemeentelijk directeur-generaal en gemeentelijk financieel directeur is onverenigbaar met het ambt van voorzitter, bijzitter of plaatsvervangend bijzitter van een kieskringbureau.
Hetzelfde geldt voor het bezit van een politiek mandaat en de opdracht van getuige. 
Artikel. L4125-3. §1. Met het oog op de gemeenteraadsverkiezing wordt er in elke gemeente een kieskringbureau samengesteld, gemeentelijk bureau genaamd.

§ 2. Om het gemeentelijk bureau voor te zitten, wijst de voorzitter van het districtsbureau in de hierna opgegeven volgorde aan:
1° de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel; 2° de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom; 3° de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom; 4° de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs; 5° de notarissen; 6° de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven; 7° het onderwijzend personeel; 8° de stagiairs van het parket; 9° zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°.
Behalve de rechters, die aangewezen kunnen worden om het gemeentelijk bureau van hun zetel voor te zitten, los van de gemeente waar ze kiezers zijn, zijn de personen bedoeld in deze paragraaf kiezers van de gemeente waar ze het ambt van voorzitter van het gemeentelijk bureau uitoefenen.
Indien de voorzitter van het gemeentelijk bureau ertoe gehouden is zich naar een andere gemeente te begeven om te stemmen, wijst hij een plaatsvervanger aan om hem de dag van de stemming te vervangen tijdens de duur die noodzakelijk is om zijn kiesplicht na te komen.
De overheden die personen bedoeld in vorig lid onder 6° en 7° tewerkstellen delen de naam, voornamen, adres en beroep mee van die personen aan de gemeentebesturen waar ze hun hoofdverblijfplaats hebben.
De voorzitter van het districtsbureau deelt uiterlijk op 30 juni de identiteit en de contactgegevens van de aangewezen voorzitters aan de Regering mee.
§ 3. De voorzitter van het gemeentelijk bureau wijst de leden van zijn bureau aan onder de kiezers van de gemeente waar hij dat ambt waarneemt en stelt dat bureau samen op de datum bepaald in artikel L4142-11, § 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
Bij de samenstelling van het gemeentelijk bureau leggen de voorzitters en bijzitters de eed af bedoeld in artikel L4125-2, § 3, volgens dezelfde nadere regels.
Het gemeentelijk bureau zetelt in het stad- of het gemeentehuis.
Artikel L4125-5. § 1. Uiterlijk 15 september wijst de voorzitter van het gemeentelijk bureau de voorzitters van de stem- en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus, alsmede de bijzitters en de plaatsvervangende bijzitters van de gemeentelijke stemopneming aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn, in de volgorde bepaald bij artikel L4125-3, § 2. Voor de aanwijzingen van bijzitters en plaatsvervangende bijzitters wordt ook rekening gehouden met de lijst van de vrijwilligers waarvan sprake in artikel L4122-7, § 1.
§ 2. Op dezelfde datum wijst hij de bijzitters van de stembureaus aan onder de jongste kiezers van de gemeente die de dag van de verkiezing minstens achttien jaar oud zijn en de voorwaarden vervullen bedoeld in artikel L4125-3, § 2, waarbij de personen gevoegd dienen te worden die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen evenals de lijst van de vrijwilligers bedoeld in artikel L4122-7, § 1.
§ 3. De voorzitters, bijzitters en plaatsvervangende bijzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus worden aangewezen onder de kiezers opgenomen op de lijsten bepaald in artikel L4122-7, § 1, 1° en 2°.
§ 4. Als die aanwijzingen eenmaal plaatsgevonden hebben, zendt de voorzitter van het gemeentelijk bureau onverwijld genoemde lijsten door naar de voorzitter van het kantonbureau na schrapping van de naam van de kiezers aangewezen overeenkomstig §§ 1 en 2. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§ 5. Binnen de achtenveertig uur brengt de voorzitter van het gemeentelijk bureau de aanwijzingen ter kennis van belanghebbenden, bij aangetekend schrijven, en verzoekt ze hun ambt te komen vervullen op vastgestelde dag en uur. Daarbij licht hij de voorzitters van de stembureaus in van de plaats waar het stemopnemingsbureau vergadert dat de stembiljetten van hun bureau in ontvangst moet nemen. De voorzitter van het gemeentelijk bureau licht de voorzitters van de stemopnemingsbureaus eveneens in over de keuze van de stembureaus waarvan ze in de stemopneming zullen moeten voorzien. 
Hij vervangt onverwijld hen die hem drie dagen na ontvangst van het bericht van hun aanwijzing een wettige reden van verhindering hebben doen kennen, volgens de nadere regels bedoeld in artikel L4125-3, § 2 en in § 1 van dit artikel. Hij deelt onmiddellijk hun identiteit en hun contactgegevens aan de Regering mede.
§6. Elke persoon die zich zonder geldige reden onttrokken heeft aan de aanwijzing bedoeld in §§ 1 en 2 of die door zijn fout, onvoorzichtigheid of nalatigheid op enigerlei wijze de hem toevertrouwde opdracht in gevaar brengt, wordt gestraft met een geldboete van vijftig tot tweehonderd euro.
§ 7. Hij zendt onmiddellijk de tabel met de samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemoproepingsbureaus door naar de voorzitters van de gemeentelijke stem- en stemopnemingsbureaus, de voorzitter van het district- en kantonbureau en het gemeentecollege.
Die tabel wordt opgesteld overeenkomstig het door de Regering vastgestelde model.
Het gemeentecollege voorziet bij aanplakking in de raadpleging van het publiek over de tabel die het gekregen heeft.
Daarvan wordt onverwijld een exemplaar aan de Regering of aan haar afgevaardigde gericht.
§ 8. De voorzitter van het gemeentelijk bureau verstrekt afschriften van de tabel van de leden van de bureaus van de gemeente aan elke persoon die daarom verzocht zal hebben, minstens vijftien dagen vóór de verkiezing; de prijs van één exemplaar van die tabel wordt bij regeringsbesluit bepaald. Hij mag niet meer bedragen dan 2,48 euro.



Over te maken aan het provinciebestuur (naam en adres van de provincie).

Gelieve voor een spoedige betaling uw adresgegevens duidelijk en volledig op te geven. Vergeet niet om uw rekeningnummer na te kijken. 
De ondergetekende:
	Dhr./mevr. (naam en voornaam)
	

	Adres 
	

	Postcode
	

	Gemeente
	

	Functie binnen het bureau
	

	Rekeningnummer
	BE 


Verklaart dat hem de terugbetaling verschuldigd is van de verplaatsingskosten die gemaakt werden voor de verkiezingen tussen de volgende gemeenten:
	Vertrek (gemeente waar het kiesbureau van de betrokkene gevestigd is)
	

	Bestemming 
	

	Afgelegd aantal kilometer 
	

	Aantal verplaatsingen
	

	Reden van de verplaatsingen
	




De Voorzitter van het bureau,






 De betrokkene, 
(Handtekening) 








 (Handtekening)

Vademecum betreffende de voorzitters van de �kieskringbureaus








Aanduiding van de leden �van de bureaus








1. de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel;





2. de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom;





3. de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom;





4. de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs; 





5. de notarissen; 





6. de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart  1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven;





7. het onderwijzend personeel;





8. de stagiairs van het parket;





9. zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°.








Eedaflegging





Alvorens de verrichtingen aan te vatten, leggen de voorzitter, de bijzitters, de secretaris en de getuigen de eed af.





De eed wordt door de bijzitters, de secretaris en de getuigen afgelegd in handen van de voorzitter en door deze ten overstaan van het samengesteld bureau. 


	


 "Je jure de garder le secret des votes et de ne chercher en aucune manière à influencer le libre choix des électeurs".





	(In de gemeenten Komen-Waasten, Edingen, Vloesberg en Moeskroen kunnen de bijzitters vragen om de volgende eed te mogen afleggen: 





"Ik zweer om het geheim van de stemming te houden en om in geen geval to proberen om de vrije keus van de kiezers te beïnvloeden".





De voorzitter of de bijzitter, die gedurende de werkzaamheden aangesteld wordt ter vervanging van een verhinderd lid, legt de eed af voordat hij zijn ambt aanvaardt.





Het proces-verbaal van het stembureau maakt melding van deze eedaflegging.





1. de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel;





2. de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom;





3. de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom;





4. de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs; 





5. de notarissen; 





6. de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven;





7. het onderwijzend personeel;





8. de stagiairs van het parket;





9. zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°.








de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel;





de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom;





de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom;





de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs;





de notarissen;





de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven;





het onderwijzend personeel;





de stagiairs van het parket;





zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°. 





de personen die houder zijn van een ambt van niveau C dat onder het Waalse Gewest ressorteert of dat daarmee overeenstemt in de besturen en instellingen bepaald onder 6° van dezelfde paragraaf of die elders een overeenstemmende functie uitoefenen; alsook de eventuele bijzitters die zich vrijwillig kandidaat gesteld zouden hebben voor de functie en die uitgekozen werden.














Eedaflegging





De voorzitter, de bijzitters, de secretaris en de getuigen leggen de eed af vóór de start van de verrichtingen.





De eed wordt door de bijzitters, de secretaris en de getuigen afgelegd in handen van de voorzitter en vervolgens door deze ten overstaan van het samengesteld bureau. 


	


 "Je jure de recenser fidèlement les suffrages et de garder le secret des votes".


 


( In de gemeenten Komen-Waasten, Edingen, Vloesberg en Moeskroen kunnen de leden van het bureau vragen om de volgende eed te mogen afleggen: 





"Ik zweer de stemmen getrouw op te nemen en het geheim der stemmen te bewaren."





De voorzitter of de bijzitter, die gedurende de werkzaamheden aangesteld wordt ter vervanging van een verhinderd lid, legt de eed af voordat hij zijn ambt aanvaardt.





In de kantons Eupen en Sankt Vith alsook in het kanton Malmedy (gemeenten Malmedy en Weismes) kunnen de leden van het bureau vragen om de volgende eed te mogen afleggen: 





"Ich schwöre die Stimmen gewissenhaft zu zahlen und das Stimmgeheimnis zu halten".


Vermeld deze eedaflegging in het proces-verbaal.














1. de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel;





2. de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom;





3. de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom;





4. de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van� stagiairs; 





5. de notarissen; 





6. de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven;





7. het onderwijzend personeel;





8. de stagiairs van het parket;





9. zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°.








Eedaflegging





De voorzitter, de bijzitters, de secretaris en de getuigen leggen de eed af vóór de start van de verrichtingen.





De eed wordt door de bijzitters, de secretaris en de getuigen afgelegd in handen van de voorzitter en vervolgens door deze ten overstaan van het samengesteld bureau. 


	


 "Je jure de recenser fidèlement les suffrages et de garder le secret des votes".





( In de gemeenten Komen-Waasten, Edingen, Vloesberg en Moeskroen kunnen de bijzitters vragen om de volgende eed te mogen afleggen: 





"Ik zweer de stemmen getrouw op te nemen en het geheim der stemmen te bewaren."





De voorzitter of de bijzitter, die gedurende de werkzaamheden aangesteld wordt ter vervanging van een verhinderd lid, legt de eed af voordat hij zijn ambt aanvaardt.





In de kantons Eupen en Sankt Vith alsook in het kanton Malmedy (gemeenten Malmedy en Weismes) kunnen de leden van het bureau vragen om de volgende eed te mogen afleggen: 





"Ich schwöre die Stimmen gewissenhaft zu zahlen und das Stimmgeheimnis zu halten".


Vermeld deze eedaflegging in het proces-verbaal.























1. de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel;





2. de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom;





3. de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom;





4. de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs; 





5. de notarissen; 





6. de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven;





7. het onderwijzend personeel;





8. de stagiairs van het parket;





9. zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°.








Eedaflegging





De voorzitter, de bijzitters, de secretaris en de getuigen leggen de eed af vóór de start van de verrichtingen.





De eed wordt door de bijzitters, de secretaris en de getuigen afgelegd in handen van de voorzitter en vervolgens door deze ten overstaan van het samengesteld bureau. 


	


 "Je jure de recenser fidèlement les suffrages et de garder le secret des votes".





	(In de gemeenten Komen-Waasten, Edingen, Vloesberg en Moeskroen kunnen de bijzitters vragen om de volgende eed te mogen afleggen: 





"Ik zweer de stemmen getrouw op te nemen en het geheim der stemmen te bewaren."





De voorzitter of de bijzitter, die gedurende de werkzaamheden aangesteld wordt ter vervanging van een verhinderd lid, legt de eed af voordat hij zijn ambt aanvaardt.





Vermeld deze eedaflegging in het proces-verbaal.

















 door de voorzitter van de rechtbank van eerste aanleg of diens plaatsvervanger in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van het gerechtelijk arrondissement;





 door de vrederechter in de hoofdplaats van het kieskanton die samenvalt met de hoofdplaats van een gerechtelijk kanton;





door de vrederechter of diens plaatsvervanger van het gerechtelijk kanton waarin de hoofdplaats van het kieskanton gelegen is in alle andere gevallen. 








1. de rechters of plaatsvervangende rechters, naar dienstouderdom, in de rechtbank van eerste aanleg, in de arbeidsrechtbank en in de rechtbank van koophandel;





2. de vrederechters of plaatsvervangende vrederechters naar dienstouderdom;





3. de rechters in de politierechtbanken of hun plaatsvervangers naar dienstouderdom;





4. de advocaten en de advocaten-stagiairs naar de orde van hun inschrijving op het tableau of de lijst van stagiairs; 





5. de notarissen; 





6. de bekleders van een ambt van niveau A of B die onder het Waalse Gewest ressorteren en de bekleders van een gelijkwaardige graad die ressorteren onder de federale Staat, de Franse Gemeenschap, de Duitstalige Gemeenschap, de provincies, de gemeenten, de openbare centra van maatschappelijk welzijn of onder enige instelling van openbaar nut al dan niet bedoeld bij de wet van 16 maart 1954 betreffende de controle op sommige instellingen van openbaar nut of de zelfstandige openbare ondernemingen bedoeld bij de wet van 21 maart 1991 betreffende de hervorming van sommige economische overheidsbedrijven;





7. het onderwijzend personeel;





8. de stagiairs van het parket;





9. zo nodig de personen aangewezen uit de kiezers van de gemeente die elders functies bekleden die overeenstemmen met de functies bedoeld onder punt 6°.








Eedaflegging





De eedaflegging wordt vermeld in het proces-verbaal.





De voorzitter, de bijzitters, de secretaris en de getuigen leggen de eed af vóór de start van de verrichtingen.





De eed wordt door de bijzitters, de secretaris en de getuigen afgelegd in handen van de voorzitter en vervolgens door deze ten overstaan van het samengesteld bureau. 





De namen en voornamen van de leden van het kantonbureau worden aangegeven in het proces-verbaal. Zij die al een keer gezeteld hebben, moeten de eed niet opnieuw afleggen. Als er voor deze zitting een bijzitter vervangen moet worden, dan legt de vervanger de eed af in handen van de voorzitter.





De voorzitter neemt de kennisgevingen van de getuigen in ontvangst en laat hen de eed afleggen, die gaat als volgt: 





"Je jure de garder le secret des votes et de ne chercher en aucune manière à influencer le libre choix des électeurs". 





( In de kantons Vloesberg, Edingen, Komen-Waasten en Moeskroen kunnen de getuigen vragen om de volgende eed te mogen afleggen:





 "Ik zweer om het geheim van de stemming te houden en om in geen geval to proberen om de vrije keus van de kiezers te beïnvloeden".


	


De voorzitter of de bijzitter, die gedurende de werkzaamheden aangesteld wordt ter vervanging van een verhinderd lid, legt de eed af voordat hij zijn ambt aanvaardt.





In de kantons Eupen en Sankt Vith alsook in het kanton Malmedy (gemeenten Malmedy en Weismes) kunnen de getuigen vragen om de volgende eed te mogen afleggen: 





"Ich schwöre das Stimmgeheimnis zu bewahren, und keineswegs zu versuchen, die freie Wahl der WÝhler zu beeinflussen".





Vermeld deze eedaflegging in het proces-verbaal.

















Opgelet: hoewel de voorzitter van het kantonbureau van rechtswege wordt aangewezen, wordt het de voorzitter van het districtsbureau ten stelligste aanbevolen om de voorzitters van deze bureaus te informeren over hun aanwijzing en dat door middel van een brief conform het formulier in bijlage.








Eedaflegging





Op 17 september, alvorens de verrichtingen aan te vatten, leggen de voorzitter, de bijzitters en de secretaris de volgende eed af:





"Je jure de recenser fidèlement les suffrages et de garder le secret des votes". 





In de gemeenten Komen-Waasten, Edingen, Vloesberg en Moeskroen kunnen de leden van het bureau vragen om de volgende eed te mogen afleggen: 





"Ik zweer de stemmen getrouw op te nemen en het geheim der stemmen te bewaren."





De voorzitter of de bijzitter, die gedurende de werkzaamheden aangesteld wordt ter vervanging van een verhinderd lid, legt de eed af voordat hij zijn ambt aanvaardt.





In het district Eupen kunnen de leden van het bureau de volgende eed afleggen: 


"Ich schwöre die Stimmen gewissenhaft zu zahlen und das Stimmgeheimnis zu halten".





Vermeld deze eedaflegging in het proces-verbaal.








Districtsbureau





Aanwijzing


-


Secretaris en bijzitters van het districtsbureau





Gedaan te …………………………………………………………………………..…………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………………..………….., op………………………………………………………………………….





Schuldvordering


-


Vergoedingen voor bijzondere uitzonderlijke prestaties van de leden van de kieskring- en kantonbureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gemeentelijk bureau


Districtsbureau


Kantonbureau


Het passende vak aanvinken











Attest dat de noodzaak verantwoordt van een uitzonderlijke taak





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gemeentelijk bureau


Districtsbureau


Kantonbureau


Het passende vak aanvinken





Terugbetalingsformulier


-


Schuldvordering betreffende de werkelijke kosten van de leden van de kieskring- en kantonbureaus.





Provincie: …………………………………………..





Kieskanton: ………………………………………..








Gemeente: ………………………………………….





Bureau: ……………………………………………











Gedaan te …………………………………………………………………, op ……………………………………………………. 2018.





Gemeentelijk bureau





Aanwijzing


-


Voorzitter van het gemeentebureau 





Gedaan te …………………………………………………………………………..………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





Aanwijzing


-


Secretaris en bijzitters van het gemeentelijk bureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





tabel


-


Samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus








Stembureau nr. ………………….met zetel te ………………………………………………………………………..











Gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ……………… met zetel te ...............................................................................................








Gedaan te……………………………………………………, op………………………………………………………………2018.














Door de voorzitter van het gemeentelijk bureau aan de provinciegouverneur gegeven toestemming in verband met de kiesregisters van de gemeente








Ontvangstbewijs











Gedaan te ……………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





Schuldvordering


-


Vergoedingen voor bijzondere uitzonderlijke prestaties van de leden van de kieskring- en kantonbureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gemeentelijk bureau


Districtsbureau


Kantonbureau


Het passende vak aanvinken











Attest dat de noodzaak verantwoordt van een uitzonderlijke taak





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gemeentelijk bureau


Districtsbureau


Kantonbureau


Het passende vak aanvinken





Terugbetalingsformulier


-


Schuldvordering betreffende de werkelijke kosten van de leden van de kieskring- en kantonbureaus.





Provincie: ………………………………………..





Kieskanton: ……………………………………..








Gemeente: ………………………………………….





Bureau: ……………………………………………











Gedaan te ………………………………………………………………, op ……………………………………………………. 2018.





Kantonbureau





Aanwijzing


-


Voorzitter van het kantonbureau 





Gedaan te …………………………………………………………………………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





Aanwijzing van rechtswege


-


Voorzitter van het kantonbureau 





Gedaan te …………………………………………………………………….………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te ………………………………………………………………………….………….., op………………………………………………………………………….





Aanwijzing


-


Secretaris en bijzitters van het kantonbureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





tabel


-


Samenstelling van het kantonbureau en van de provinciale stemopnemingsbureaus








Provinciaal stemopnemingsbureau nr. ………………….met zetel te ………………………………………………………………………..











Gedaan te………………………………………………………………………, op………………………………………………………………20…….











Schuldvordering


-


Vergoedingen voor bijzondere uitzonderlijke prestaties van de leden van de kieskring- en kantonbureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gemeentelijk bureau


Districtsbureau


Kantonbureau


Het passende vak aanvinken











Attest dat de noodzaak verantwoordt van een uitzonderlijke taak





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gemeentelijk bureau


Districtsbureau


Kantonbureau


Het passende vak aanvinken





Terugbetalingsformulier


-


Schuldvordering betreffende de werkelijke kosten van de leden van de kieskring- en kantonbureaus





Provincie: ………………………………………..





Kieskanton: ……………………………………..








Gemeente: ……………………………………….





Bureau: ……………………………………………











Gedaan te ………………………………………………………………, op ……………………………………………………. 2018.





Provinciaal stemopnemingsbureau





Aanwijzing


-


Voorzitter van het provinciale stemopnemingsbureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





Aanwijzing


-


Bijzitters van het provinciale stemopnemingsbureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….











Aanwijzing van de getuigen voor de stembureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gedaan te …………………………………………………………………….………………….., op………………………………………………………………………….











Oproeping van de getuigen (kennisgeving) voor de stemopnemingsbureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Aanwijzing


-


Secretaris van het provinciale stemopnemingsbureau





Gedaan te …………………………………………………………………….………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





Oproeping voor de opleiding


-


Voorzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus





Provincie: …………………………………………..





District: ………………………………………………





Kanton: ……………………………………………..





Gemeente: ……………………………………….





Gedaan te …………………………………………………, op……………………………………………………..2018.








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………………………….., op………………………………………………………………………….





tabel


-


Samenstelling van het kantonbureau en van de provinciale stemopnemingsbureaus








Provinciaal stemopnemingsbureau nr. ………………….met zetel te ………………………………………………………………………..











Gedaan te…………………………………………op………………………………………………………………20…….











Gemeentelijk stemopnemingsbureau





Aanwijzing


-


Voorzitter van het gemeentelijk stemopnemingsbureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





Aanwijzing


-


Bijzitters van het gemeentelijk stemopnemingsbureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….











Aanwijzing van de getuigen voor de stembureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….











Oproeping van de getuigen (kennisgeving) voor de stemopnemingsbureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Aanwijzing


-


Secretaris van het gemeentelijk stemopnemingsbureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





Oproeping voor de opleiding


-


Voorzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus





Provincie: …………………………………………..





District: ………………………………………………





Kanton: ……………………………………………..





Gemeente: ……………………………………….





Gedaan te …………………………………………………, op……………………………………………………..2018.








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





tabel


-


Samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus








Stembureau nr. ………………….met zetel te ………………………………………………………………………..











Gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ……………… met zetel te ...............................................................................................








Gedaan te……………………………………………………, op………………………………………………………………2018.











Stembureau





Aanwijzing


-


Voorzitter van het stembureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….











Kennisgeving aan de voorzitters van de stembureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kiesdistrict: …………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Aanwijzing


-


Bijzitters van het stembureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





Aanwijzing


-


Secretaris van het stembureau





Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….











Aanwijzing van de getuigen voor de stembureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….











Oproeping van de getuigen (kennisgeving) voor de stembureaus





Provincie: …………………………………………………………..





Kieskanton: …………………………………………………..





Gemeente: ………………………………………………………….











Oproeping voor de opleiding


-


Voorzitters van de stem- en de stemopnemingsbureaus





Provincie: …………………………………………..





District: ………………………………………………





Kanton: ……………………………………………..





Gemeente: ……………………………………….





Gedaan te …………………………………………………, op……………………………………………………..2018.








Ontvangstbewijs











Gedaan te …………………………………………………………………..………………….., op………………………………………………………………………….





tabel


-


Samenstelling van het gemeentelijk bureau, de stembureaus en de gemeentelijke stemopnemingsbureaus








Stembureau nr. ………………….met zetel te ………………………………………………………………………..











Gemeentelijk stemopnemingsbureau nr. ……………… met zetel te ...............................................................................................








Gedaan te…………………………………, op………………………………………………………………2018.











Voor alle bureaus hetzelfde





Terugbetalingsformulier


-


Verplaatsingskosten van de leden van het kiesbureau





Gemeente: ……………………………………….





Stembureau nr. ……………………………….











Provincie: ………………………………………..





Kieskanton: ……………………………………..








Terug te betalen: 





…………………………..km X € 0,15 = Totaal…………………………………………………


Ofwel het totaal € …………………………….. X het aantal verplaatsingen ………………………………


De som moet op bovenvermelde rekening gestort worden.


Deze schuldvordering moet uiterlijk op ............................. op bovenvermeld adres van het Provinciebestuur toekomen. 








Gedaan te…………………………………………………………………. op …………………………………………………….20…….











� Artikel L4125-3, §3, laatste lid.


� Artikel L4125-1, §3, lid 1, en artikel L4134-1, § 1, van het WPDD.


� Artikel L4125-3, §3, lid 1, van het WPDD.


� Artikel L4122-7 van het WPDD.


� Artikel L4125-3, § 2, van het WPDD.


� Artikel L4125-5, § 4, van het WPDD.


�Artikel L4125-5, § 1, van het WPDD.


�Besluit van de Waalse Regering betreffende de kiesverrichtingen voor de gemeenteraads-, provincieraads- en sectorraadsverkiezingen, BS, 5 juli 2006, p. 33681, art. 29.


� Artikel L4125-1, § 1 en 3, van het WPDD.


�Artikel L4125-5, § 1, van het WPDD.


� Artikel L4125-3, § 2, van het WPDD.


�Artikel L4125-5, § 1, van het WPDD.


�Artikel L4125-5, § 1, van het WPDD.


�Artikel L4125-5, § 1, van het WPDD.


� Artikel L4125-11 van het WPDD.


� Artikel L4134-1, § 3, van het WPDD.


� Artikel L4125-11 van het WPDD.


� Artikel L4125-1, § 1 en 3, van het WPDD.


�Artikel L4125-5, § 1, van het WPDD.


� Artikel L4125-15 van het WPDD.


� Artikel L4125-15 van het WPDD.


� Artikel L4134-1, § 3, van het WPDD.


� Artikel L4125-1, § 1 en 3, van het WPDD.


� Artikel L4125-8 van het WPDD.


� Artikel L4134-1, § 3, van het WPDD.


� Artikel L4134-1, § 3, van het WPDD.


� Artikel L4125-10, § 2, en L4125-14, § 2, van het WPDD.


� Artikel L4125-1, § 1 en 3, van het WPDD.


� Artikel L4125-7 van het WPDD.


� Artikel L4125-8 van het WPDD.


� Artikel L4125-7 van het WPDD.


� Artikel L4122-7 van het WPDD.


�Besluit van de Waalse Regering betreffende de kiesverrichtingen voor de gemeenteraads-, provincieraads- en sectorraadsverkiezingen, BS, 5 juli 2006, p. 33681, art. 29.


� Artikel L4125-1, § 1 en 3, van het WPDD.


�Artikel L4142-11, § 1, van het WPDD.


�Artikel L4142-11, § 1, van het WPDD.


� Artikel L4125-2, § 2, lid 2, van het WPDD.


� Artikel L4135-1 van het WPDD.


� Artikel L4145-5, § 4, van het WPDD.


� Krachtens het koninklijk besluit van 28 augustus 1963 betreffende het behoud van het normaal loon van de werklieden, de dienstboden, de bedienden en de werknemers aangeworven voor de dienst op binnenschepen, voor afwezigheidsdagen ter gelegenheid van familiegebeurtenissen of voor de vervulling van staatsburgerlijke verplichtingen of van burgerlijke opdrachten.


� De gecoördineerde wetten op het gebruik van de talen in bestuurszaken van 18 juli 1966 zijn van toepassing op de gemeenteraads- en de provincieraadsverkiezingen krachtens artikel 1, § 1, 5°, van deze wetten.





� Schrappen wat niet past.


� Schrappen wat niet past.


� Schrappen wat niet past.


� Het nr. van het bureau vermelden.


� Het nummer van het bureau vermelden.


� Het nummer van het bureau vermelden.


� Het nr. van het bureau vermelden.


� Het nummer van het bureau vermelden.


� Het nummer van het bureau vermelden.


� Het nr. van het bureau vermelden.


� Het nummer van het bureau vermelden.


� Het nummer van het bureau vermelden.
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