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1. CONSTITUTION DU BUREAU

· Est désigné comme président du bureau communal pour le recensement :

M/Mme :……………………………………………………………………………………………………………
Fonction/profession : ……………………………………………………………………………………………

· Est désigné comme secrétaire du bureau :

M/Mme : ……………………………………………………………………………………………………………

Le président ouvre la séance à ………………………….heures. 

· Sont désignés comme assesseurs devant participer aux opérations :

1. M/Mme…………………………………………………………………………………………………….
2. M/Mme…………………………………………………………………………………………………….
3. M/Mme…………………………………………………………………………………………………….
4. M/Mme…………………………………………………………………………………………………….

Le président remplit le relevé des assesseurs absents (annexe 1).

Le secrétaire et les assesseurs ont prêté le serment prévu à l’article L4125-2, §3 et 4 du Code de la Démocratie locale et de la Décentralisation (le texte figure dans l’annexe 2 « Serment des assesseurs et des témoins»).

Ont présenté la lettre d’information les désignant comme témoins devant ce bureau et prêté serment :

	Pour la liste
	
	M/Mme
	

	Pour la liste
	
	M/Mme
	

	Pour la liste
	
	M/Mme
	

	Pour la liste
	
	M/Mme
	

	Pour la liste
	
	M/Mme
	

	Pour la liste
	
	M/Mme
	

	Pour la liste
	
	M/Mme
	

	Pour la liste
	
	M/Mme
	

	Pour la liste
	
	M/Mme
	



Les témoins ont prêté serment prévu à l’article L4134-1, §5 -7 du Code de la Démocratie locale et de la Décentralisation (le texte figure dans l’annexe 2 « Serment des assesseurs et des témoins ») et se sont engagés sur l’honneur à ne pas outrepasser les limites de la mission que leur attribue ce Code.



· Modification du bureau (si nécessaire) :

Suite à l’absence ou à l’empêchement de M/Mme……………………………………………………………, 
membre du bureau, M/Mme………………………………………………………..a été désigné(e) pour le remplacer. Il/elle a prêté le serment prévu. 

Le bureau indique ci-après les observations et réclamations concernant la formation du bureau et la désignation des témoins.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

2. RÉCEPTION DES DONNÉES DU DÉPOUILLEMENT

Le bureau a reçu les enveloppes cachetées qui contiennent les tableaux donnant les résultats du dépouillement et les a ouvertes.

Au fur et à mesure de leur arrivée, le bureau communal a vérifié les tableaux de dépouillement qui lui ont été apportés par les présidents des bureaux de dépouillement. Il a porté son attention, entre autres, sur le montant de bulletins blancs et nuls, et sur la vérification des égalités arithmétiques inscrites sur ce tableau. 

Les tableaux provenant des bureaux de dépouillement ci-après ont été examinés et vérifiés. Au fur et à mesure de leur examen, leur acceptation ou la demande de vérification a été actée dans le tableau « vérification du dépouillement des votes » annexé. 

[Continuation du recensement]

A…………………..heures le dimanche soir, les résultats du dépouillement ne lui étant pas parvenus pour tous les bureaux de vote, le bureau a décidé de remettre le recensement (ou la continuation du recensement) au lendemain matin, 9 heures. La garde des tableaux de dépouillement en possession du bureau a été assurée par le président du bureau communal. Le lundi………octobre 20……….à 09 heures du matin, le bureau communal s’est réuni et a procédé à la continuation du recensement (ou au recensement) général des voix. 





3. RECENSEMENT

Sur la base des tableaux de dépouillement reçus, le bureau a procédé, en présence des témoins, au recensement général des voix. 

Il a complété successivement les tableaux annexés au présent procès-verbal concernant le « Recensement » et la « Répartition des sièges entre les listes », tableaux qui ont ensuite été signés par tous les membres du bureau et par les témoins. 

Le bureau ayant établi le chiffre électoral de chaque liste sur la base du tableau de recensement, a procédé, au moyen des chiffres électoraux ainsi établis, à la répartition des sièges entre les listes de la manière indiquée au tableau «  Répartition des sièges entre les listes » et déterminé le chiffre d’éligibilité des listes ayant obtenu au moins un siège à la répartition.

Le bureau indique ci-après les observations et réclamations concernant le recensement.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

4. DÉVOLUTION

Le bureau prend en compte le nombre des suffrages revenant à chaque candidat. 

Le bureau a complété le tableau « Désignation des titulaires et des suppléants », tableau qui a ensuite été signé par tous les membres du bureau et par les témoins. 

Le bureau a souligné les noms des candidats qu’il a désignés comme titulaires. Les autres candidats non élus ayant obtenus au moins une voix ont été désignés comme suppléants et le numéro d’ordre de leur désignation a été mentionné à côté des noms des candidats ainsi désignés pour la suppléance.

5. ELECTION DES ÉCHEVINS

Conformément à l’article 15, §2, de la nouvelle loi communale, le bureau procède à la répartition des sièges entre les listes en classant les quotients obtenus en application de l'article 56 de la loi électorale communale coordonnée le 4 août 1932, dans l'ordre de leur importance jusqu'à concurrence d'un nombre total de quotients égal à celui des échevins à élire.
Il complète le tableau «  Désignation des échevins ». 



Le bureau indique ci-après les observations et réclamations concernant ces opérations.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


6. PROCLAMATION

Le public a été admis dans la salle où siège le bureau et le président a donné à l’assemblée communication de ce qui suit :

« Il résulte des chiffres indiqués au tableau de recensement des votes que la liste (n° et sigle de la liste) obtient (nombre de sièges). 

	N° DE LA LISTE
	NOM DE LA LISTE
	NOMBRE DE SIÈGES

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



a) Les résultats de la répartition entre les candidats

Sont proclamés élus conseillers communaux : pour la liste (nom de la liste), les candidats suivants :

· M/Mme (nom de l’élu) (suivi du nom de tous les élus de cette liste dans l’ordre de leur désignation). 




	N° DE LA LISTE
	NOM DE LA LISTE
	NOM DE L’ÉLU

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Sont désignés conseillers suppléants : pour la liste (nom de la liste), les candidats suivants :

· M/Mme (nom de l’élu) (suivi du nom de tous les élus de cette liste dans l’ordre de leur désignation). 

	N° DE LA LISTE
	NOM DE LA LISTE
	SUPPLÉANTS
	NOM DE L’ÉLU

	
	
	1er suppléant
	

	
	
	2ème suppléant
	

	
	
	3ème suppléant
	

	
	
	4ème suppléant
	

	
	
	5ème suppléant
	

	
	
	6ème suppléant
	

	
	
	7ème suppléant
	

	
	
	8ème suppléant
	

	
	
	9ème suppléant
	

	
	
	10ème suppléant
	

	
	
	11ème suppléant
	

	
	
	12ème suppléant
	

	
	
	13ème suppléant
	

	
	
	14ème suppléant
	

	
	
	15ème suppléant
	

	
	
	16ème suppléant
	








b) L’élection des échevins

Sont proclamés élus échevins : pour la liste (nom de la liste), les candidats suivants :

· M/Mme (nom de l’élu) (suivi du nom de tous les élus de cette liste dans l’ordre de leur désignation). 

	N° DE LA LISTE
	NOM DE LA LISTE
	NOM DE L’ÉLU

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Le bureau indique ci-après les observations et réclamations concernant la procédure de recensement.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

7. CLÔTURE DU RECENSEMENT

Ce procès-verbal sera envoyé par le président, dans les trois jours, au Gouverneur de province, avec les différentes enveloppes contenant les bulletins de vote et les registres de scrutin, les procès-verbaux des différents bureaux ainsi que les actes de présentation et d’acceptation des candidats et de désignation des témoins et les procès-verbaux relatifs à ces actes. 

Un double du procès-verbal, certifié conforme par les membres du bureau, sera déposé au secrétariat communal.

Une copie de ce procès-verbal sera placée dans une enveloppe distincte, adressée à la Direction générale opérationnelle des Pouvoirs Locaux – Cellule élections, Avenue Gouverneur Bovesse 100 à 5100 JAMBES et remise également au Gouverneur de province. 

Des extraits en seront envoyés aux élus. 
 (
Fait à
 
…………………………………………………
……
,
 le
…
………………………………………………………
…20…….
)




      (Signatures)


 (
Président du bureau
 
) (
Secrétaire du bureau
 
)



 (
Assesseur
 
)[image: ] (
Assesseur
 
)[image: ]



 (
Assesseur
 
)[image: ] (
Assesseur
 
)[image: ]





 (
Témoin
)[image: ] (
Témoin
) (
Témoin
)[image: ] (
Témoin
)[image: ] (
Témoin
)[image: ] (
Témoin
)[image: ] (
Témoin
)[image: ][image: ] (
Témoin
)[image: ][image: ] (
Témoin
)[image: ][image: ] (
Témoin
)[image: ][image: ] (
Témoin
)[image: ] (
Témoin
)






























Documents annexés au formulaire de procès-verbal

1. Relevé des assesseurs absents
2. Serment des assesseurs et des témoins
3. Relevé des numéros de compte pour les jetons de présence
4. Remboursement des frais de déplacement des membres du bureau électoral
5. Vérification du dépouillement des bulletins
6. Feuille de décompte
7. Tableau du recensement
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           Transmis au juge de paix du canton de ……………………………………………………………………, le………. /…………/20……….

Les personnes indiquées ci-après, convoquées comme assesseurs ou assesseurs suppléants du bureau susmentionné, ne se sont pas présentées le jour de l’élection ou se sont présentées tardivement sans donner de motifs légaux d’empêchement ou en donnant des  motifs légaux d’empêchement insuffisants. 

	NOMS (M/Mme)
	CODE POSTAL
	COMMUNE
	ADRESSE
	MOTIF

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Le présent relevé est établi en âme et conscience par :

M/Mme…………………………………………………………………président de bureau ; (adresse complète)…………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (
Fait à
 
…………………………………………………
……
,
 le
…
………………………………………………………
…20…….
)
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Le président de bureau,
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A. Serment que doivent prononcer les membres du bureau électoral


· Français

« Je jure de recenser fidèlement les suffrages et de garder le secret des votes ».

· Allemand

«  Ich schwöre die Stimmen gewissenhaft zu zahlen und das Stimmgeheimnis zu halten ».

· Néerlandais 

(Uniquement dans les communes de Comines-Warneton, Enghien, Flobecq et Mouscron, concernées par l’arrêté royal du 18 juillet 1966, art. 8, 5° sur l’emploi des langues en matière administrative)

« Ik zweer de stemmen getrouw op te nemen en het geheim der stemmen te bewaren »


B. Serment que doivent prononcer les témoins des candidats

· Français

« Je jure de garder le secret des votes et de ne chercher en aucune manière à influencer le libre choix des électeurs ».

· Allemand

« Ich schwöre das Stimmgeheimnis zu bewahren, und keineswegs zu versuchen, die freie Wahl der Wähler zu beeinflussen ».

· Néerlandais

(Uniquement dans les communes de Comines-Warneton, Enghien, Flobecq et Mouscron, concernées par l’arrêté royal du 18 juillet 1966, art. 8, 5° sur l’emploi des langues en matière administrative)

« Il zweer om het geheim van de stemming te houden en om in geen geval te proberen om de vrije keus van de kiezers te beïnvloeden ».
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-
L
iste des membres du bureau électoral
 en vue du paiement des jetons de présence
)
[bookmark: _GoBack]Ce document PDF se trouve en dehors du PV. Vous le trouverez sur le portail des élections dans « Législation et outils » via le mot clé « jetons ». Veuillez remplacer cette feuille par ce document PDF.
Pour vous faciliter la tâche, le lien vers ce document se trouve ci-après : http://electionslocales.wallonie.be/sites/default/files/documents_telechargeables/Bureau_communal_Paiement_jeton_de_presence.pdf.
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A transmettre à l’administration provinciale (nom et adresse de la province).
Pour permettre le paiement rapide, mentionnez vos coordonnées de façon claire et complète. N’oubliez pas de vérifier votre numéro de compte bancaire. 

Le (la) soussigné :

	M./Mme (nom et prénom)
	

	Adresse 
	

	Code postal
	

	Commune
	

	Fonction au sein du bureau
	

	Numéro de compte
	BE 



Déclare qu’il lui est dû le remboursement des frais de déplacement effectué pour les élections entre les communes suivantes :

	Départ 
(commune où se situe le bureau électoral de l’intéressé(e))
	

	Destination 
(commune où se situe le bureau électoral où l’intéressé a exercé sa fonction)
	

	Nombre de kilomètres parcourus 
	

	Nombre de déplacements
	

	Raison des déplacements
	


 (
A rembourser
 :   
……………………
……..km 
X
 0,15€ = Total…………………………………………………
Soit, le total…………………………….. € 
X
 le nombre de déplacements ………………………………
La somme est à verser au compte indiqué ci-dessus.
Cette déclaration de créance doit être transmise au plus tard le………………………………….à l’adresse de l’Administration provinciale mentionnée ci-dessus. 
)









 (
Fait à
…………………………………………………………………………….le…………………………………………………….20
…….
)



Le Président du bureau,								 L’Intéressé, 
(Signature) 									 	(Signature)
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Le bureau communal vérifie d’abord si le nombre de bulletins blancs et nuls indiqué sur le tableau de dépouillement n’est pas anormal. Il vérifie également les égalités arithmétiques de ce tableau. Le cas échéant, le président du bureau de dépouillement est prié de procéder à des vérifications complémentaires.

	BUREAU N°
	ADRESSE
	PRÉSIDENT
	HEURE DE RÉCEPTION

	
	
	
	1ère présentation
	Accepté après vérification

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



 (
Fait à
 
…………………………………………………
……
,
 le
…
………………………………………………………
…20…….
)




Le Secrétaire, 				Les Assesseurs, 			Les Témoins, 				Le Président,

(Signature) 				(Signature) 				(Signature) 				(Signature)
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	 (
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-
Feuille de décompte à l’usage des membres du bureau de dépouillement
)
	Communales
	
	Provinciales
	
	CPAS
	du 14 octobre 2012

	Province :
	Commune :

	Bureau de dépouillement n° 
	Liste n°
	Sigle :

	Candidat :
	Résultat :

	
	
	
	
	
	5
	
	
	
	
	
	210
	
	
	
	
	
	415
	
	
	
	
	
	620

	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	215
	
	
	
	
	
	420
	
	
	
	
	
	625

	
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	
	220
	
	
	
	
	
	425
	
	
	
	
	
	630

	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	225
	
	
	
	
	
	430
	
	
	
	
	
	635

	
	
	
	
	
	25
	
	
	
	
	
	230
	
	
	
	
	
	435
	
	
	
	
	
	640

	
	
	
	
	
	30
	
	
	
	
	
	235
	
	
	
	
	
	440
	
	
	
	
	
	645

	
	
	
	
	
	35
	
	
	
	
	
	240
	
	
	
	
	
	445
	
	
	
	
	
	650

	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	
	245
	
	
	
	
	
	450
	
	
	
	
	
	655

	
	
	
	
	
	45
	
	
	
	
	
	250
	
	
	
	
	
	455
	
	
	
	
	
	660

	
	
	
	
	
	50
	
	
	
	
	
	255
	
	
	
	
	
	460
	
	
	
	
	
	665

	
	
	
	
	
	55
	
	
	
	
	
	260
	
	
	
	
	
	465
	
	
	
	
	
	670

	
	
	
	
	
	60
	
	
	
	
	
	265
	
	
	
	
	
	470
	
	
	
	
	
	675

	
	
	
	
	
	65
	
	
	
	
	
	270
	
	
	
	
	
	475
	
	
	
	
	
	680

	
	
	
	
	
	70
	
	
	
	
	
	275
	
	
	
	
	
	480
	
	
	
	
	
	685

	
	
	
	
	
	75
	
	
	
	
	
	280
	
	
	
	
	
	485
	
	
	
	
	
	690

	
	
	
	
	
	80
	
	
	
	
	
	285
	
	
	
	
	
	490
	
	
	
	
	
	695

	
	
	
	
	
	85
	
	
	
	
	
	290
	
	
	
	
	
	495
	
	
	
	
	
	700

	
	
	
	
	
	90
	
	
	
	
	
	295
	
	
	
	
	
	500
	
	
	
	
	
	705

	
	
	
	
	
	95
	
	
	
	
	
	300
	
	
	
	
	
	505
	
	
	
	
	
	710

	
	
	
	
	
	100
	
	
	
	
	
	305
	
	
	
	
	
	510
	
	
	
	
	
	715

	
	
	
	
	
	105
	
	
	
	
	
	310
	
	
	
	
	
	515
	
	
	
	
	
	720

	
	
	
	
	
	110
	
	
	
	
	
	315
	
	
	
	
	
	520
	
	
	
	
	
	725

	
	
	
	
	
	115
	
	
	
	
	
	320
	
	
	
	
	
	525
	
	
	
	
	
	730

	
	
	
	
	
	120
	
	
	
	
	
	325
	
	
	
	
	
	530
	
	
	
	
	
	735

	
	
	
	
	
	125
	
	
	
	
	
	330
	
	
	
	
	
	535
	
	
	
	
	
	740

	
	
	
	
	
	130
	
	
	
	
	
	335
	
	
	
	
	
	540
	
	
	
	
	
	745

	
	
	
	
	
	135
	
	
	
	
	
	340
	
	
	
	
	
	545
	
	
	
	
	
	750

	
	
	
	
	
	140
	
	
	
	
	
	345
	
	
	
	
	
	550
	
	
	
	
	
	755

	
	
	
	
	
	145
	
	
	
	
	
	350
	
	
	
	
	
	555
	
	
	
	
	
	760

	
	
	
	
	
	150
	
	
	
	
	
	355
	
	
	
	
	
	560
	
	
	
	
	
	765

	
	
	
	
	
	155
	
	
	
	
	
	360
	
	
	
	
	
	565
	
	
	
	
	
	770

	
	
	
	
	
	160
	
	
	
	
	
	365
	
	
	
	
	
	570
	
	
	
	
	
	775

	
	
	
	
	
	165
	
	
	
	
	
	370
	
	
	
	
	
	575
	
	
	
	
	
	780

	
	
	
	
	
	170
	
	
	
	
	
	375
	
	
	
	
	
	580
	
	
	
	
	
	785

	
	
	
	
	
	175
	
	
	
	
	
	380
	
	
	
	
	
	585
	
	
	
	
	
	790

	
	
	
	
	
	180
	
	
	
	
	
	385
	
	
	
	
	
	590
	
	
	
	
	
	795

	
	
	
	
	
	185
	
	
	
	
	
	390
	
	
	
	
	
	595
	
	
	
	
	
	800

	
	
	
	
	
	190
	
	
	
	
	
	395
	
	
	
	
	
	600
	
	
	
	
	
	805

	
	
	
	
	
	195
	
	
	
	
	
	400
	
	
	
	
	
	605
	
	
	
	
	
	810

	
	
	
	
	
	200
	
	
	
	
	
	405
	
	
	
	
	
	610
	
	
	
	
	
	815































Le résultat du recensement des voix est produit par le programme « ……»
Veuillez remplacer cette feuille par ce qui a été imprimé par le programme « … 
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