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Madame, Monsieur, 

J’ai l’honneur de vous faire savoir qu’en exécution de l’article L4125-3, §2 du Code la Démocratie locale et de la Décentralisation, je vous ai désigné(e) pour présider le bureau communal qui siègera à (indiquez l’adresse) :
		
	

Je vous prie de vous mettre immédiatement en rapport avec l’administration communale en vue des opérations préliminaires de l’élection.

Vous aurez, en exécution de l'article L4125-3 §3 du Code de la démocratie locale, à désigner le plus tôt possible les assesseurs, les assesseurs suppléants et le secrétaire qui siégeront à votre bureau.
Vous devrez également, en exécution de l’article L4125-5, désigner, au plus tard le 15 septembre, les présidents, assesseurs, et assesseurs suppléants des bureaux de vote, ainsi que les présidents, assesseurs et assesseurs suppléants des bureaux chargés du dépouillement communal.  

Vous ne perdrez pas de vue qu’en vertu de l’article L4142-3 du Code, vous devrez recevoir, les 
13 et 14 septembre 2018, les présentations de candidatures et procéder à l’examen de la recevabilité de celles-ci. 

En vertu de l'article L4142-11 du Code, votre bureau, qui remplit les fonctions de bureau de circonscription, doit tenir sa première réunion le mardi 18 septembre 2018, à 16 heures, pour procéder à l'arrêt provisoire de la liste des candidats, ainsi que le jeudi 20 septembre 2018 à 
16 heures pour procéder à l’arrêt définitif. Votre bureau devra donc nécessairement être constitué pour ces dates.

Sitôt les bureaux formés, la liste indiquant leur composition devra être établie par vos soins.

Une copie de ces listes sera immédiatement transmise par vos soins à moi-même et au bourgmestre de la commune en vue de son dépôt à l'inspection du public au secrétariat communal. En outre, vous aurez à délivrer des copies de ces listes, le prix d'un exemplaire ne pouvant pas dépasser 2,48 euros, à toute personne qui en aura fait la demande quinze jours au moins avant l'élection.




[bookmark: _GoBack]Veuillez par ailleurs vous adresser à l'administration communale afin d'obtenir les relevés relatifs aux électeurs susceptibles d'être investis de la fonction de président de bureau de vote ou de dépouillement ainsi que ceux susceptibles d'être désignés comme assesseur ou assesseur suppléant d'un bureau de vote ou de dépouillement (ces deux relevés doivent vous être transmis le 10 septembre au plus tard – article L4122-7 §2), ainsi que les documents nécessaires au déroulement des opérations électorales.

Je vous prie de me renvoyer, dûment signé, le récépissé ci-joint ou de me faire connaître dans les quarante-huit heures vos motifs d’excuse.


 (
Fait 
à
 ………………………………………………
…
…………
……………..
…………………..
,
 
le
……………………………………………………
…………………….
)



Le Président du bureau de district,
(Signature)


































 (
Récépissé
)



A renvoyer à Madame, Monsieur,……………………………………………………………………………….,
président(e) du bureau de district de…………………………………………………


Adresse : ……………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………….


NB : La correspondance échangée, soit entre les présidents, soit avec le juge de paix ou avec les assesseurs titulaires, les assesseurs suppléants et les secrétaires des bureaux électoraux, est admise en franchise de port. La mention « Loi électorale » doit être inscrite en tête de l’adresse. Cette correspondance doit en outre porter l’indication de la qualité du destinataire et de l’expéditeur, ainsi que le contreseing de ce dernier.


Je soussigné(e),…………………………………………………………….désigné(e) pour remplir les fonctions de Président(e) du bureau communal de……………………………………………………déclare avoir reçu la lettre de M. le Président du bureau de district (ou Mme la Présidente du bureau de district) en date du……………………………………, m’informant de ma désignation.

 (
Fait 
à
 
……………………………………………………………
……………..
…………………..,
 
le
……………………………………………………
…………………….
)





Signature
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